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ORDENANZA GENERAL DE GESTION, RECAUDACION E INSPECCION
DE LOS TRIBUTOS LOCALES Y OTROS INGRESOS

DE DERECHO PUBLCO DEL AYUNTAMIENTO

DE SAN AGUSTIN DEL GUADALIX

PREAMBULO

La presente Ordenanza se enmarca dentro de la potestad financiera y tributaria que, para las
Entidades Locales, contempla el Texto Refundido de la Ley de Haciendas Locales, aprobado por el
Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de Marzo vy, en particular en la regulacion que respecto a los
tributos y precios publicos se realiza en los Capitulos III y VI del Titulo I de dicho Texto Refundido.
Asimismo, el contenido de la Ordenanza se adecua a los principios de buena regulacién a los que se
refiere el articulo 129 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun
de las Administraciones Publicas, principios de necesidad, eficacia, proporcionalidad, seguridad
juridica, transparencia y eficiencia. De este modo, la norma persigue un interés general al permitir
asegurar el correcto funcionamiento de la administracion local, dotandose este Ayuntamiento de los
recursos adecuados tanto para el nhormal funcionamiento de los servicios de competencia municipal,
como para el cumplimiento del resto de obligaciones que le son propias. La norma no conlleva la
restriccion de derechos de los particulares, establece las medidas imprescindibles para cumplir su
objetivo y quedan justificados suficientemente los objetivos que persigue.

TITULO I: Disposiciones generales
Articulo 1. Normas aplicables.

1. La presente Ordenanza se dicta de conformidad con lo dispuesto en el articulo 106.2 de la Ley
7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases de Régimen Local, en el Real Decreto Legislativo
2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las
Haciendas Locales, en el articulo 7.e) y Disposicion Adicional Cuarta de la Ley 58/2003, de 17
de diciembre, General Tributaria, y en las demas normas concordantes.

2. La gestidn, liquidacion, inspeccion, recaudacion y revision de los tributos y demas ingresos de
derecho publico se realizara de acuerdo con los previsto en la presente ordenanza, en los
términos previstos en a Ley General Tributaria, en el Texto Refundido de la Ley Reguladora de
las Haciendas Locales y demas normativa de aplicacion.

3. La presente Ordenanza General contiene normas comunes, tanto sustantivas como de
procedimiento, que, con caracter general, se aplicaran en la gestidn, recaudacién e inspeccion
de los ingresos de derecho publico municipales, excepto que en las correspondientes ordenanzas
fiscales de cada tributo se contengan normas particulares.

Articulo 2. Ambito de aplicacién.

Esta Ordenanza se aplicard en todo el término municipal de San Agustin del Guadalix desde su
entrada en vigor hasta su derogaciéon o modificacion, respecto de todos los ingresos de derecho
publico cuya titularidad corresponda al Ayuntamiento.

Los ingresos publicos cuya gestidn, liquidacién, inspeccidn, recaudacion y revisién se efectuara de
acuerdo con lo dispuesto en la presente Ordenanza son los siguientes:

a) Tributos propios: Impuestos, tasas y contribuciones especiales.

b) Recargos exigibles sobre los impuestos de las Comunidades Autonomas o de otras Entidades
Locales.

c) Precios publicos.

d) Multas y sanciones.

e) Otras prestaciones patrimoniales de derecho publico.

Para la cobranza de los tributos y de las cantidades, que como ingresos de derecho publico, tales
como prestaciones patrimoniales de caracter publico no tributarias, precios publicos, multas y
sanciones pecuniarias que daba percibir la Hacienda Municipal, de conformidad con lo previsto en el
apartado anterior, dicha Hacienda ostentara las prerrogativas establecidas legalmente para la
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Hacienda del Estado, y actuard, en su caso, conforme a los procedimientos administrativos
correspondientes.

Las referencias a Tributos realizadas en esta Ordenanza deberan ser ampliadas al resto de los
ingresos de derecho publico, en todo aquello que les pudiera ser de aplicacion.

TiTULO II. Disposiciones comunes a los procedimientos de gestion, liquidacion,
inspeccion, recaudacion y revision.

Articulo 3. Derechos de los obligados tributarios y de los interesados en los
procedimientos.

Constituyen derechos de los obligados tributarios y de los interesados en los procedimientos
regulados en la presente ordenanza, entre otros, los siguientes:

a) Derecho a ser informado sobre el ejercicio de sus derechos y el cumplimiento de sus
obligaciones.

b) Derecho a obtener las devoluciones de los ingresos indebidos que procedan, con abono del
interés de demora en los términos previstos en la normativa reguladora.

c) Derecho a conocer el estado de tramitacion de los procedimientos en los que sea parte.

d) Derecho a solicitar certificacion y copia de las declaraciones por él presentadas, asi como a
obtener copia sellada de los documentos presentados ante el Ayuntamiento, siempre que se
aporten junto a los originales para su cotejo.

e) Derecho a ser tratado con el debido respeto y consideracion por el personal al servicio del
Ayuntamiento.

f) Derecho a formular alegaciones y presentar documentos de relevancia para la resolucion de los
procedimientos.

g) Derecho a ser informado, al inicio de las actuaciones de comprobacién e investigacion, del
alcance de las mismas.

h) Derecho al reconocimiento de los beneficios fiscales que resulten aplicables.

i) Derecho a formular quejas y sugerencias en relacion con el funcionamiento del Ayuntamiento.

Articulo 4. Deber de informacion y asistencia.

El deber de la Administraciéon de dar informacion y asistencia a los obligados tributarios y demas
interesados comprende, entre otras, las siguientes actuaciones:

a) La elaboracién, publicacion y publicidad de las Ordenanzas Fiscales de acuerdo con lo dispuesto
en la Ley Reguladora de las Haciendas Locales.

b) La contestacion de consultas relacionadas con la gestion, liquidacion, inspeccion y recaudacion
de los tributos locales.

c) La difusidn periddica de las contestaciones a consultas relacionadas con los tributos locales vy,
en su caso, de las resoluciones dictadas en los procedimientos de reclamaciones de interés
general.

d) La prestacion de servicios de asistencia e informacion a los obligados tributarios en el
cumplimiento de sus deberes en relacién a los tributos municipales.

e) Asistencia a los obligados tributarios, en la realizacién de declaraciones, autoliquidaciones y
comunicaciones exigibles en el proceso de gestién y recaudacién de los ingresos de derecho
publico municipales. Siempre que resulte procedente, se facilitard el uso de modelos
normalizados.

f) A través de la Sede Electrdénica del Ayuntamiento podran iniciarse procedimientos y realizarse
tramites en las condiciones que se establezcan para ello.

g) Los interesados podran ejercer los derechos de acceso, rectificacién, oposicidon y supervisidn
previstos en los articulos 12 a 18 de la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccién
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de Datos Personales y garantia de los derechos digitales, con las excepciones previstas en el
articulo 26, mediante escrito dirigido al Responsable de Proteccion de Datos del Ayuntamiento.

Articulo 5. Domicilio fiscal.

1. El domicilio fiscal es el lugar de localizaciéon del obligado tributario en sus relaciones con la
Administracion tributaria, especialmente a efectos de notificaciones. Su determinacién tendra
lugar en virtud de lo dispuesto en la Ley General Tributaria.

2. Los obligados tributarios deberan comunicar, a los Servicios Econdmicos del Ayuntamiento, el
domicilio fiscal y los cambios de domicilio fiscal. El plazo para realizar dicha comunicacién sera
de TRES MESES a contar desde el momento en que se produjo el mismo. El incumplimiento de
este deber podra determinar:

a) La imposicion de una multa pecuniaria fija de 100,00.-€, en los términos previstos en el
articulo 198 de la Ley General Tributaria.

b) Que dicho cambio carezca de efectos frente a la Administracion Local, en los términos
previstos en el articulo 48 de la Ley General Tributaria.

3. El cambio de domicilio declarado en el Padron de habitantes y otros registros administrativos no
supone un cambio de domicilio fiscal y como tal, no sustituye la obligacion de declaracion
tributaria establecida en el articulo 48.3 de la mencionada Ley General Tributaria.

4. La Hacienda Municipal podra comprobar de oficio y rectificar el domicilio que conste como
domicilio fiscal, en los casos de que el contribuyente figure como “desconocido”, “ausente
reiterado” o “direccién incompleta”, mediante consulta en el Padrén Municipal y si esta
informacion no fuera suficiente, se implementara el siguiente procedimiento:

a) Cuando la rectificacién del domicilio fiscal derive de la informacidon contenida en documentos,
declaraciones, inscripciones en registros publicos municipales, y otros actos aportados,
realizados o producidos por los obligados tributarios, la Hacienda Municipal, en virtud del
principio de respeto a los propios actos de dichos obligados rectificara de oficio dicho
domicilio, sin necesidad de audiencia previa o notificacion independiente de tal rectificacion.

b) Cuando la rectificaciéon de domicilio fiscal derive de la informacién remitida por la Agencia
Tributaria de la Administracién del Estado en el marco del convenio de intercambio de datos
vigente con la AEAT, por la Seguridad Social, por otras Administraciones o Colaboradores
Sociales, la Hacienda municipal rectificarda de oficio dichos domicilios sin necesidad de
audiencia previa o notificacion independiente de tal rectificacion.

c) Sila rectificacion del domicilio fiscal derivase de actuaciones de comprobacién administrativa
basada en elementos distintos a los de los apartados precedentes, se concedera audiencia
previa. El acuerdo de rectificacion sera notificado al obligado tributario, incluso de forma
simultdnea a la notificacién del primer acto administrativo que se dicte en cualquier
procedimiento tributario.

5. El régimen de las notificaciones en materia tributaria sera el establecido en la Ley General
Tributaria y demas disposiciones de desarrollo, tales como la presente Ordenanza. En lo no
dispuesto por las anteriores normas, se estara a la regulacion de las disposiciones
administrativas de caracter general.

Articulo 6. Representacion legal y voluntaria.
1. Por las personas que carezcan de capacidad de obrar actuaran sus representantes legales.

2. Por las personas juridicas actuara la que, segun la normativa aplicable, ostente el derecho de
representacion en el momento en que se produzcan las actuaciones tributarias.

3. Por los entes a los que se refiere el articulo 35.4 de la Ley General Tributaria, actuarad en su
representacion quien la ostente, siempre que resulte acreditada de forma fehaciente y, en el
caso de no haberse designado representante se considerara como tal a quien aparentemente
ejerza la gestién o direccién y en su defecto, a cualquiera de sus miembros o participes.

4. Los obligados tributarios con capacidad de obrar podran actuar por medio de representante. La
representacién deberd acreditarse del siguiente modo:
]
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a) Para los actos de mero tramite se presumira concedida la representacion.

b) Para los actos en los que la Administracion debiera facilitar alguna informacion del
representado, la representacion debera acreditarse por escrito, al que se adjuntaran las
fotocopias del documento de identidad del representante y representado.

c) Para interponer reclamaciones o recursos, desistir de ellos, renunciar a derechos, asumir o
reconocer obligaciones en nombre del interesado, solicitar devolucidén de ingresos indebidos
y en los demas supuestos en que sea necesaria la firma del interesado, la representacion
deberd acreditarse por cualquier medio valido en Derecho que deje constancia fidedigna o
mediante declaracion en comparecencia personal del interesado ante el o6rgano
administrativo competente.

A estos efectos, se entendera otorgada la representacion, entre otros, en los siguientes
casos:

i.  Cuando su existencia conste inscrita y vigente en un registro publico.

ii. Cuando conste en documento publico o documento privado con firma legitimada
notarialmente.

iii. Cuando se otorgue mediante comparecencia personal ante el érgano administrativo
competente, lo que se documentara en diligencia.

iv. Cuando conste en el documento normalizado de representaciéon aprobado por el
Ayuntamiento que se hubiera puesto a disposicidn, en su caso, de quien deba otorgar
la representacion. En estos supuestos, el representante respondera con su firma de la
autenticidad de la de su representado.

v. Cuando la representacion conste en documento emitido por medios electrdnicos,
informaticos o telematicos con las garantias y requisitos que se establezcan por el
Ayuntamiento.

d) En todos los supuestos de representacion deberan constar, al menos, las siguientes
menciones:

i. Nombre y apellidos o razdén social o denominacién completa, nimero de identificacion
fiscal y domicilio fiscal del representado y del representante, asi como la firma de
ambos. Cuando la representacion se otorgue en documento publico, no sera necesaria
la firma del representante.

ii. Contenido de la representacidn, asi como la amplitud y suficiencia de la misma.
iii. Lugary fecha de su otorgamiento.

iv. En el caso de representacion voluntaria otorgada por el representante legal del
obligado tributario, debera acreditarse la representacion legal.

e) Para la realizacidon de actuaciones distintas de las previstas en los apartados anteriores, se
entendera acreditada la representacion en los siguientes casos:

i. Cuando la representacion se haya hecho figurar expresamente en la declaracion,
autoliquidacion, comunicacién de datos o solicitud que sea objeto del procedimiento.

ii. Cuando la representacion conferida resulte de los propios actos o de la conducta
observada por el obligado tributario en relacion con las actuaciones desarrolladas.

f) La revocacion de la representacidn no supondra la nulidad de las actuaciones practicadas con
el representante antes de que se haya acreditado esa circunstancia al 6rgano actuante. A
partir de dicho momento, se considerara que el obligado tributario no comparece ante la
Administracion tributaria, ni atiende los requerimientos de esta hasta que nombre un nuevo
representante o la atienda personalmente.

g) La renuncia a la representacién no tendra efectos ante el érgano actuante hasta que no se
acredite que dicha renuncia se ha comunicado de forma fehaciente al representado.

h) La Administracién municipal podra elaborar los modelos oportunos para facilitar el ejercicio
del derecho de representacion, en los términos antedichos.
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Articulo 7. Consultas tributarias.

La competencia para la contestacion de las consultas relacionadas con la gestion, liquidacion,
inspeccién y recaudacién de los tributos locales, corresponde al Alcalde-Presidente o por delegacion
de este, al Concejal de Hacienda y tendra los efectos previstos en el articulo 13 del Texto Refundido
de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales.

Articulo 8. Instrucciones y circulares.

En el ambito de las competencias del Ayuntamiento, la facultad de dictar Instrucciones y Circulares,
interpretativas o aclaratorias de las normas tributarias, corresponde de forma exclusiva al Alcalde-
Presidente o Concejal Delegado, previo informe de la Tesoreria, salvo en el caso de que se trate de
instrucciones de procedimiento, que seran dictadas por la Tesoreria.

Articulo 9. Deberes de informacion de los obligados tributarios.

1. Las personas fisicas o juridicas, publicas o privadas, asi como las entidades mencionadas en el
articulo 35.4 de la Ley General Tributaria estaran obligadas a proporcionar a los 6rganos de
gestidon, recaudacion o inspeccidn, en los términos previstos en dicha Ley, toda clase de datos,
antecedentes, informes vy justificantes con transcendencia tributaria relacionados con el
cumplimiento de sus obligaciones o deducidos de sus relaciones econdmicas, profesionales o
financieras con otras personas.

2. Los datos, informes o antecedentes obtenidos por la Administracion tributaria en el ejercicio de
esta potestad tienen caracter reservado y sélo podran ser utilizados para la efectiva aplicacion de
los tributos o recursos cuya gestion tenga encomendada y para la imposicidn de las sanciones
que procedan, sin que puedan ser cedidos o comunicados a terceros, salvo en los supuestos
previstos en la Ley General Tributaria.

Articulo 10. Notificaciones

1. El régimen de las notificaciones sera el previsto en el articulo 112 de la Ley General Tributaria,
modificada por Ley 2/2011 y en la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Publicas, con las especialidades recogidas en este precepto.

2. Conforme a lo previsto en la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Publicas, se consideran obligados a recibir las comunicaciones y
notificaciones administrativas por medios electrénicos, las siguientes personas y entidades:

a) Las entidades que tengan la forma juridica de sociedad andénima y sociedad de
responsabilidad limitada.

b) Las uniones temporales de empresas.

c) Las Agrupaciones de interés economico, las Agrupaciones de interés econémico europeas,
los Fondos de Pensiones, los Fondos de capital de riesgo, los Fondos e inversiones, los
Fondos de titulacién de activos, los Fondos de regularizacién del mercado hipotecario y los
Fondos de titulacién hipotecaria o Fondos de garantia de inversiones.

d) Las Administraciones Publicas.

3. Las personas juridicas anteriormente definidas podran ser excluidas del sistema de direccion
electronica habilitada cuando dejaren de concurrir en ellas las circunstancias que determinaron
su inclusién en su ambito, siempre que asi lo soliciten expresamente.

4. Los interesados que no estén obligados a recibir notificaciones electrénicas segun los apartados
precedentes, podran decidir y comunicar en cualquier momento al Ayuntamiento de San Agustin
del Guadalix que las notificaciones sucesivas se practiquen o dejen de practicarse por medios
electrdénicos. Para ello sera necesario que declaren estar dados de alta en una direccién electrénica
habilitada o sistema similar que haya adoptado el Ayuntamiento de San Agustin del Guadalix,
poniendo en conocimiento en la misma solicitud los datos necesarios para practicar la notificacién
electronica.

5. Serdn objeto de notificacién electrénica las personas obligadas, las notificaciones y
comunicaciones de actuaciones derivadas de procedimientos de aplicacion de los tributos e
ingresos de derecho publico en general y en particular, aquellas que resulten de la recaudacion
ejecutiva de ingresos gestionados por el érgano de Recaudacion del Ayuntamiento de San Agustin
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del Guadalix.

6. De conformidad con lo dispuesto en el articulo 43.2 de la Ley 39/2015, transcurridos 10 dias
naturales desde la puesta a disposicion de la notificacidon sin que la haya aceptado, se entendera
que la notificacion ha sido rechazada con los efectos previstos en la legislacion sobre
procedimiento administrativo.

7. La practica de las notificaciones electrdnicas para los sujetos obligados se realizara mediante
comparecencia en sede o acceso a la direccidn electronica habilitada o sistema similar que
previamente haya adoptado el Ayuntamiento de San Agustin del Guadalix.

No obstante, lo anterior, se podran practicar las notificaciones por medios electrénicos cuando se
realicen con ocasion de la comparecencia espontanea del interesado o su representante en las
oficinas municipales o cuando para asegurar la eficacia de la actuacion administrativa resulte
necesario practicar por entrega directa de un empleado publico de la administracion notificante.

8. En ningln caso se efectuaran en la direccion electronica habilitada las siguientes comunicaciones
y notificaciones:

a) Aquellas en las que el acto a notificar vaya acompanado de elementos que no sean susceptibles
de conversion en formato electrdnico.

b) Las que, con arreglo a su normativa especifica, deban practicarse mediante personacion en el
domicilio fiscal del obligado o en otro lugar sefialado al efecto por la normativa o en cualquier
otra forma no electrdnica.

c) Las que contengan medios de pago a favor de los obligados, tales como cheques.

d) Las dirigidas a las entidades de crédito adheridas al procedimiento para efectuar por medios
electrénicos el embargo de dinero en cuentas abiertas en entidades de crédito.

e) Las dirigidas a las entidades de crédito que actiien como entidades colaboradoras en la gestion
recaudatoria del Ayuntamiento de San Agustin del Guadalix, en el desarrollo del servicio de
colaboracion.

f) Las que deban practicarse con ocasion de la participacion por medios electronicos en
procedimientos de enajenacion de bienes desarrollados por los érganos de recaudacion del
Ayuntamiento de San Agustin del Guadalix.

g) Cualquier otra comunicacion o notificacién que por causas justificadas resulte procedente su
exclusién de este sistema.

9. En los procedimientos iniciados a solicitud del interesado, la notificacion se practicara en el
lugar sefalado a tal efecto por el solicitante o su representante o en su defecto, en el domicilio
fiscal de uno u otro.

10. En los procedimientos iniciados de oficio, la notificacién podra practicarse en el domicilio fiscal
del interesado o su representante, en el centro de trabajo, en el lugar donde se desarrolle la
actividad econdmica o en cualquier otro adecuado a tal fin, entendiéndose como tal, las oficinas
de la administracion tributaria, asi como el lugar donde se hubieran recepcionado de forma
efectiva, anteriores actos y comunicaciones administrativas de caracter tributario o no,
pudiendo la Hacienda Municipal incorporar estos domicilios como complementarios al fiscal a
las bases de datos utilizadas para la aplicacién de tributos e ingresos de derecho publico.

11. Se considerara valida y eficaz toda notificaciéon defectuosa dirigida al obligado tributario o
representante cuando, a pesar del error en la direccién de destino, se presuma el conocimiento
de su contenido por aquellos mediante la interposicion de recursos o presentacion de escritos
de solicitud ante la Administracién como consecuencia de las mismas.

12. De la misma forma, sera conforme a derecho y producirad plenos efectos la notificacién de actos
tributarios que contengan un mero error material o de hecho respecto al lugar de destino o en
relacion a los datos personales del obligado tributario pero que no impidan la correcta
identificacién de la deuda y del sujeto pasivo y siempre que se acredite posteriormente que el
destinatario tuvo pleno conocimiento del contenido del acto o de la resolucidn objeto de
notificacion.

13. En todo caso, el pago de la deuda presupone que el obligado tributario fue correctamente
notificado.
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14. Las notificaciones realizadas en los términos anteriores produciran efectos interruptivos de la
prescripcion del derecho a determinar la deuda tributaria mediante la oportuna liquidacion, asi
como del derecho a ejercer la accidén recaudatoria de las deudas ya liquidadas.

15. En los procedimientos de gestion de tributos periddicos podran notificarse colectivamente las
liquidaciones en los términos previstos en la presente ordenanza.

16. Cuando la notificacion se practique en el lugar sefialado al efecto por el interesado o su
representante o en el domicilio fiscal de uno u otro, de no hallarse presentes en el momento
de la entrega, podra hacerse cargo de la misma cualquier persona que se encuentre en dicho
lugar o domicilio y haga constar su identidad, asi como los empleados de la comunidad de
vecinos o de propietarios donde radique el lugar sefialado a efectos de notificaciones o el
domicilio fiscal del obligado o su representante.

17. El rechazo de la notificacién por el interesado o su representante implicara que se tenga por
realizada la misma.

18. Cuando no sea posible efectuar la notificacion al interesado o a su representante por causas
no imputables a la Administracion e intentado al menos dos veces en el domicilio fiscal o en el
designado por el interesado si se trata de procedimiento iniciado a solicitud del mismo se haran
constar en el expediente las circunstancias de los intentos de notificacion. Sera suficiente un
solo intento cuando el destinatario conste como desconocido en dicho domicilio o lugar. En
este supuesto, se citard al interesado o a su representante para ser notificadgs por
comparecencia, por medio de anuncio publicado en el Boletin Oficial (Tablén Edictal Unico).
Dicha publicacion se realizara el Ultimo miércoles de cada mes o en su caso, el dia inmediato
habil posterior.

19. Una vez realizados dos intentos de notificacion sin éxito se procedera, cuando ello sea posible,
a dejar al destinatario aviso de llegada en el correspondiente casillero domiciliario, indicandole
en la diligencia que se extienda por duplicado la posibilidad de personacidn ante la dependencia
al objeto de hacerle entrega del acto, plazo y circunstancias relativas al segundo intento de
entrega. Dicho aviso se dejara a efectos exclusivamente informativos.

20. En el supuesto de notificaciones en apartados postales establecidos por el operador al que se
ha encomendado la prestacion del servicio postal universal, el envio se depositara en el interior
de la oficina y podra recogerse por el titular del apartado o persona autorizada expresamente
para retirarlo. La notificacidn se entendera practicada por el transcurso de 10 dias naturales
desde el depédsito del envio en la oficina. En los procedimientos iniciados a instancia del
interesado, la utilizacién de este medio de notificacidn requerird que este lo haya sefialado
como preferente en el correspondiente procedimiento.

21. Si en el momento de entregarse la notificacién se tuviera conocimiento del fallecimiento o
extinciéon de la personalidad juridica del obligado tributario, debera hacerse constar esta
circunstancia y se debera comprobar tal extremo por la Administracién tributaria. En estos
casos, cuando la notificacion se refiera a la resolucion que pone fin al procedimiento dicha
actuacion serad considerada como un intento de notificacidn vélido a los solos efectos de
entender cumplida la obligacién de notificar dentro del plazo maximo de duracién de los
procedimientos, aunque se debera efectuar la notificacion a los sucesores del obligado
tributario que consten con tal condicién en el expediente.

22. En la publicacién edictal en el Boletin Oficial constara la relacion de notificaciones pendientes
con indicacion del interesado o su representante, el procedimiento que las motiva, el érgano
competente para su tramitacion y en el lugar y plazo en que el destinatario debera comparecer
para ser notificado. En todo caso, la comparecencia debera producirse en el plazo de 15 dias
naturales contados desde el siguiente al de la publicacidon del anuncio y se dejard constancia
de la misma en la correspondiente diligencia en la que, ademas, constara la firma del
compareciente. Transcurrido dicho plazo sin comparecer, la notificacion se entendera
producida a todos los efectos legales. En todo caso, se incorporara al expediente la referencia
de publicacion edictal.

23. Cuando un trémite se entienda notificado por no haber comparecido, en virtud de lo dispuesto
en el apartado anterior se le tendra por notificado al interesado de las sucesivas actuaciones
y diligencias de dicho procedimiento, sin perjuicio del derecho que le asiste a comparecer en
cualquier momento. No obstante, las liquidaciones tributarias que se dicten en el
procedimiento y los acuerdos de enajenacién de los bienes embargados deberan ser notificados

con arreglo a lo establecido en este articulo.
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Articulo 11. Determinacion de deudas.

Por razones de economia y eficiencia no se iniciara el procedimiento de gestidn, liquidacion
y recaudacion tributaria respecto de las deudas tributarias cuyo importe sea inferior a 5,00.-
€, con independencia del ejercicio al que se refieran, salvo en los casos en que la gestion sea
inmediata. No obstante, se emitiran las correspondientes deudas a los efectos de acumularlas
para una posterior gestion recaudatoria cuando el importe total devengado por el sujeto
pasivo supere dicha cantidad.

TITULO III. Los procedimientos de Gestién, Inspeccién y Recaudacion
Capitulo I. Procedimientos de Gestion

Articulo 12. La gestion de los tributos locales y de las prestaciones patrimoniales publicas
no tributarias.

1. La gestidn de los tributos se iniciara por la presentacion de una declaracidon, autoliquidacion,
comunicacién o solicitud por parte del obligado tributario, segun establezca la normativa
reguladora, aunque también podrd iniciarse de oficio por la Administracion Tributaria. El
procedimiento se desarrollara conforme a lo previsto en la Ley General Tributaria, con las
especialidades previstas en la presente ordenanza y en la ordenanza fiscal reguladora de cada
tributo.

2. La gestidon de las prestaciones patrimoniales publicas distintas de las tributarias se iniciara y
desarrollard de acuerdo con lo previsto en su normativa especifica.

3. Se regiran por lo dispuesto en los articulos 122 y siguientes del Real Decreto 1065/2007 los
siguientes procedimientos de gestidn:

a) Procedimiento de devolucién iniciado mediante autoliquidacion, solicitud o comunicacién de
datos.

b) Procedimiento para la rectificacion de autoliquidaciones, declaraciones, comunicaciones de
datos o solicitudes de devolucion.

c) Procedimiento para la ejecucién de las devoluciones tributarias.

d) Actuaciones y procedimientos de comprobacion de obligaciones formales.
e) Procedimiento de verificacién de datos.

f) Procedimiento de comprobacion de valores.

g) Procedimiento de comprobacién limitada.

4. Siempre que el resultado de los anteriores procedimientos derive en el derecho a obtener una
devolucién de ingresos por parte del sujeto pasivo, ésta se realizara mediante transferencia
bancaria a la cuenta bancaria sefialada por el interesado en su solicitud o en su caso, en la
contestacion a la comunicacién de inicio del procedimiento de devolucion de ingresos. En el caso
de no sefialarla, la devolucién se realizara en aquella que conste en los registros de la Tesoreria,
en aquella en la que se realizé el cargo del tributo que origina el derecho a la devolucion y, en
caso de no constar se le pondra de manifiesto para que en el plazo de 10 dias sefiale una en la
que realizar la transferencia, con la siguiente particularidad dependiendo de la cuantia de la
misma:

1) En el caso de devoluciones de ingresos de hasta 500,00 euros se permitird la comunicacion
de la cuenta bancaria mediante impresion de pantalla o documento similar que justifique la
titularidad.

2) En el caso de devoluciones superiores a 500,00 euros (incluso de forma acumulada en la
misma transferencia) se exigira certificado bancario y DNI (en el caso de personas fisicas)
o certificado bancario, DNI, escrituras o poder suficiente del solicitante (en el caso de
personas juridicas).

]
Ordenanza municipal general de gestion, recaudacion e inspeccion de los tributos locales
y otros ingresos de derecho publico en el término municipal de San Agustin del Guadalix.

Pagina 10/34



AYUNTAMIENTO DE SAN AGUSTIN DEL GUADALIX (Madrid)

*%* Plaza Constitucion, 1 — CP 28750 — Teléfono 91 841 80 02 — Fax 91 841 84 93
o D, 7

Articulo 13. Gestion de tributos periédicos.

1. La gestidon del Impuesto sobre Bienes Inmuebles, del Impuesto sobre Vehiculos de Traccién
Mecanica, del Impuesto sobre Actividades Econdmicas y de las demas prestaciones periddicas,
se realizara con base en el padrdn generado a tal efecto.

2. Los padrones fiscales de dichos impuestos se elaboraran con base en el padron catastral
elaborado por los organismos correspondientes, a los que se incorporaran las alteraciones
fisicas, juridicas y econdmicas conocidas por el Ayuntamiento en los términos convenidos con
dicho organismo. Dichas alteraciones surtiran efecto en el periodo impositivo siguiente a aquel
en que tuvieron lugar, sin que dicha eficacia quede supeditada a la notificacion de los actos
administrativos correspondientes.

3. Los padrones fiscales de las distintas tasas municipales y de los precios publicos girados de
forma recurrente se elaboraran con base en el padréon del ejercicio anterior, incorporando las
modificaciones de relevancia juridica conocidas por el Ayuntamiento y las comunicaciones de
alta, baja o modificaciones de datos realizadas por los sujetos pasivos en el caso de los precios
publicos.

4. Los padrones se someteran cada ejercicio a la aprobacion del Concejal-Delegado de Hacienda,
por delegacion del Alcalde-Presidente y una vez aprobados, se expondran al publico para
consulta por parte de los interesados, durante un plazo de UN MES, contado a partir del dia
siguiente al de la publicacidon del anuncio de exposicion en el Boletin Oficial de la Comunidad de
Madrid, excepto los de los precios publicos de cobro periddico inferior al anual, en los que el
anterior tramite se entenderd realizado en el momento de la inscripcion en la respectiva
actividad por los sujetos pasivos, sus representantes o tutores, momento en el que se los dara
a conocer, importe, fechas de cobro, obligaciones y derechos, horarios de la actividad y cualquier
otra condicién particular del precio en cuestion.

5. La exposicidon publica de los padrones tiene la consideracion de notificacion colectiva y permite
a los interesados la interposicion del recurso de reposicién contra el mismo en el plazo de un
mes, contado a partir del dia siguiente al de la finalizacion del periodo de exposicidon publica.

6. Las liquidaciones o recibos de los tributos peridédicos se notificaran colectivamente, salvo la
primera liquidacion correspondiente al alta en el respectivo padron. Las modificaciones de la
cuota tributaria motivadas por un cambio normativo establecido en una norma estatal o en una
ordenanza fiscal no precisaran notificacion individualizada.

7. Los recibos y liquidaciones del impuesto sobre bienes inmuebles se emitiran a nombre del titular
del derecho constitutivo del hecho imponible. En el caso de cotitulares, el recibo o liquidacidon se
emitird a nombre de uno de ellos, salvo que se solicite expresamente la divisién, conforme a lo
previsto en el nUmero siguiente.

No obstante, en los supuestos de separaciéon matrimonial judicial o de divorcio con atribucion
del uso de la vivienda a uno de los cotitulares, podra solicitarse la alteracién del orden de los
sujetos pasivos para que el recibo o liquidacion se expida a nombre del beneficiario del uso.
Para ello, deberd aportarse junto con la solicitud, el documento que acredite dicha asignacion.
8. Cuando un inmueble o derecho sobre éste pertenezca a dos o mas titulares se podra solicitar la
division de la cuota tributaria por cualquiera de los copropietarios o cotitulares que acrediten tal
condicién. En la solicitud deberan constar todos los datos personales y el domicilio de los
restantes copropietarios obligados al pago, asi como la proporcidn en que cada uno participe en
el dominio del bien o derecho y con ello se aportard el titulo de propiedad salvo que la
identificacion de los cotitulares y su participacion conste en el padrén remitido por Catastro.

Se desestimaran las solicitudes en que se verifique que no son correctos los datos personales,
el domicilio o la participacion en el dominio del bien o derecho de alguno de los copropietarios
obligados al pago.

La solicitud de division debera presentarse antes del Gltimo dia del mes de febrero para que
surta efectos en el padrén de ese ejercicio. En el caso de que la solicitud se realice en fecha
posterior, tendra efectos en el padrén del ejercicio siguiente.

No procedera la divisién de la cuota en los siguientes casos:

a) Cuando la titularidad corresponda a entidades sin personalidad juridica del articulo 35.4 de
la Ley General Tributaria (comunidades de bienes, herencias yacentes, sociedades civiles,
etc) formalmente constituidas, salvo que se acredite la disolucién de las mismas.
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b) En el caso de conyuges con régimen econémico matrimonial de gananciales.

c) En el caso de cdnyuges con régimen econémico matrimonial de separacion de bienes debera
aportarse, junto con la solicitud de division de la cuota, documento publico que formalice
dicho régimen.

En el supuesto de concurrencia de varios sujetos pasivos, si no fuere posible la division de la
cuota, podra solicitarse la alteracion del orden de los sujetos pasivos para que el recibo o
liquidacion se expida a nombre del beneficiario del uso y disfrute del inmueble. Para ello debera
aportarse, junto con la solicitud suscrita por todos los sujetos pasivos, el documento que acredite
dicha designacion.

Articulo 14. Liquidaciones y autoliquidaciones.

1. Para la gestidon de sus tributos y demas ingresos de derecho publico, el Ayuntamiento de San
Agustin del Guadalix podra establecer el sistema de liquidacién administrativa, autoliquidacion
por el contribuyente o autoliquidacion asistida del articulo 77 del Real Decreto 1065/2007.

2. El Ayuntamiento no estd obligado a ajustar las liquidaciones a los datos consignados por los
obligados tributarios en las autoliquidaciones, declaraciones, comunicaciones, solicitudes o
cualquier otro documento presentado.

3. El plazo de presentacidon y pago en los supuestos de autoliquidacién y autoliquidacion asistida
sera de 30 dias habiles a partir del momento del devengo en los tributos o del nacimiento de la
obligacién de pago en las demas prestaciones patrimoniales publicas, salvo que en su normativa
especifica se establezca un plazo diferente. Si el vencimiento del plazo de pago coincidiera con
un sabado o dia inhabil, quedara trasladado al primer dia habil posterior.

4. Los obligados tributarios podran asimismo presentar declaraciones complementarias vy
sustitutivas, autoliquidaciones complementarias, comunicaciones de datos complementarias y
sustitutivas y solicitudes de devolucion complementaria y sustitutiva, de conformidad con lo
dispuesto en los articulos 118 y siguiente del Real Decreto 1065/2007.

Articulo 15. Calendario fiscal.

1. El periodo voluntario de pago de los tributos periddicos serd el siguiente:

a) Impuesto sobre Vehiculos de Traccidon Mecanica: Desde el 1 de mayo al 5 de julio
b) Tasa de Vados: desde el 1 de septiembre al 5 de noviembre

c) Impuesto sobre Bienes Inmuebles de naturaleza Urbana: desde el 1 de septiembre al 5 de
noviembre

d) Impuesto sobre Bienes Inmuebles de naturaleza Rustica: desde el 1 de septiembre al 5 de
noviembre

e) Tasa por recogida de Basuras: desde el 1 de septiembre al 5 de noviembre
f)  Impuesto sobre Actividades Econdmicas: desde el 1 de septiembre al 5 de noviembre
g) Tasas por ocupacion del dominio publico: desde el 1 de abril al 5 de junio

h) Sistema Especial de Pagos del Impuesto sobre Bienes Inmuebles Urbanos:

i. Plazo 1: 5 de marzo
ii. Plazo 2: 5 de julio
iii. Plazo 3: 5 de noviembre

2. Si el ultimo dia del plazo fuera sabado o dia inhabil, el plazo finalizara el dia habil inmediato
posterior.

3. Si el primer dia del plazo fuera sébado o dia inhabil, el plazo se iniciara el dia habil inmediato
anterior.

4. Las solicitudes para acogerse al Sistema Especial de Pagos del Impuesto sobre Bienes Inmuebles
deberan ser presentadas en el Ayuntamiento antes del 31 de diciembre, surtiendo efectos para
el siguiente ejercicio.
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5. Los sujetos pasivos podran domiciliar el pago en cuenta bancaria de sus obligaciones tributarias
de caracter periddico, para lo que deberan presentar la correspondiente solicitud con un mes de
antelacién al inicio del periodo voluntario de pago del tributo correspondiente.

6. La modificacion de los periodos voluntarios de pago y de los plazos maximos para solicitar la
domiciliacion de pago debera ser aprobada por el Alcalde-Presidente o por el Concejal-Delegado
de Hacienda. Tras la aprobacién de la modificacion del calendario fiscal, se ordenara su
publicacién en el Boletin Oficial de la Comunidad de Madrid y en los tablones de anuncios del
Ayuntamiento.

7. El anuncio del calendario fiscal podra cumplir la funciéon de dar a conocer la exposicién publica
de padrones y el anuncio de cobranza a que se refiere el articulo 24 del Reglamento General de
Recaudacion, que debera contener expresion de:

a) El plazo de ingreso.
b) Medios de pago.
c) Lugares, dias y horas de pago.

d) Advertencia de que transcurrido el periodo voluntario de pago sin haber realizado el mismo,
se iniciara el periodo ejecutivo, con los recargos previstos en el articulo 28 de la Ley General
Tributaria, y, en su caso, los intereses de demora y costas que se produzcan.

8. Las liquidaciones que deban ser notificadas individualizadamente dictadas como consecuencia
de la incorporacion de nuevas altas en padrdn o a resultas de la gestion tributaria, se practicaran
en las siguientes fechas, sin perjuicio de otras aprobaciones cuando sea necesario:

a) Impuesto sobre Bienes Inmuebles: Marzo y noviembre.
b) Impuesto sobre Actividades Econdmicas: Marzo y noviembre.
c) Impuesto sobre Vehiculos de Traccién Mecénica: Octubre.

d) Impuesto sobre el Incremento del Valor de los Terrenos de Naturaleza Urbana:
quincenalmente.

e) Tasas por ocupacion del dominio publico: En el momento de la concesidn de la ocupacion.

f) Tasa por el servicio de Gestién de Residuos Sélidos Urbanos: en el momento de la concesién
de la primera ocupacién del inmueble por parte del Ayuntamiento.

9. En el caso de las liquidaciones practicadas por los distintos centros gestores, éstos daran
traslado al departamento de Gestion Tributaria de las resoluciones aprobatorias de dichas
deudas, a los efectos oportunos, entre otros el de su incorporacion a los padrones cobratorios
en los casos que proceda.

Articulo 16. Beneficios fiscales y bonificaciones.

1. La competencia para el reconocimiento de beneficios fiscales y bonificaciones rogadas
corresponde al Alcalde-Presidente o Concejal-Delegado de Hacienda.

2. Enlos tributos de cobro periddico la solicitud de bonificacién debera realizarse antes del devengo
del tributo en cuestion, en caso contrario la resolucidén estimatoria tendra efectos en el ejercicio
siguiente.

3. El acuerdo de concesién o denegacién se deberda adoptar en los seis meses siguientes a la
presentacion de la solicitud. Los interesados podran entender desestimado por silencio
administrativo su solicitud si no les fuera notificada en dicho plazo la resolucién expresa.

4. La prueba de la concurrencia de los requisitos establecidos por la normativa de cada tributo para
el disfrute de los beneficios fiscales corresponde al obligado tributario.

5. No se concederan beneficios rogados de caracter discrecional a los contribuyentes que tengan
deudas liquidas exigibles e impagadas con el Ayuntamiento de San Agustin del Guadalix.

6. Salvo disposicion expresa en contrario, una vez concedido un beneficio fiscal no serd preciso
reiterar la solicitud para su aplicacidn en periodos futuros, salvo que se modifiquen las
circunstancias que justificaron su concesion o la normativa aplicable. Los obligados tributarios
deberan comunicar al 6rgano que reconocié la procedencia del beneficio fiscal cualquier
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modificacion relevante de las condiciones o requisitos exigibles para la aplicacion del beneficio
fiscal. Dicho 6rgano podra declarar, previa audiencia del obligado tributario, por un plazo de
DIEZ dias, contados a partir del dia siguiente al de la notificacion de la apertura de dicho plazo,
si procede o no la continuacion de la aplicacion del beneficio fiscal. De igual forma se procedera
cuando la Administracion tributaria conozca por cualquier medio la modificacién de las
condiciones o los requisitos para la aplicacion del beneficio fiscal.

7. Elincumplimiento de los requisitos exigidos para la aplicacion del beneficio fiscal determinara la
pérdida del derecho a su aplicacién desde el momento que establezca la normativa especifica o,
en su defecto, desde que dicho incumplimiento se produzca, sin necesidad de declaracion
administrativa previa.

Capitulo II. Procedimiento de Inspeccion
Articulo 17. La inspeccidon de tributos y demas prestaciones de derecho publico.

1. La inspeccion tributaria y de los demas ingresos de derecho publico consiste en el ejercicio de
las funciones administrativas dirigidas a:

a. La investigacion de los supuestos de hecho de las obligaciones tributarias y demas
prestaciones patrimoniales publicas.

b. La comprobacion de la veracidad y exactitud de las declaraciones presentadas por los
obligados tributarios y deudores.

c. La realizacion de actuaciones de obtencidon de informacidn.

d. La comprobacion del cumplimiento de los requisitos exigidos para la obtencidn de beneficios
e incentivos fiscales.

e. La practica de las liquidaciones resultantes de sus actuaciones de comprobacion e
investigacion.

2. El Personal Inspector del Ayuntamiento gozara de todas las facultades previstas en la Ley
General Tributaria para la Inspeccién de los Tributos.

3. Las actuaciones inspectoras se regiran por lo dispuesto en la Ley General Tributaria y en los
articulos 166 y siguientes del Real Decreto 1065/2007, de 27 de julio, por el que se aprueba el
Reglamento General de las actuaciones y los procedimientos de gestidon e inspeccién tributaria
y de desarrollo de las normas comunes de los procedimientos de aplicacion de los tributos, con
las especialidades previstas en la presente Ordenanza.

Articulo 18. Personal inspector.

1. Las actuaciones inspectoras las realizaréd el personal inspector del Ayuntamiento bajo la
supervision del Jefe de la Inspeccidn, que serd quien dirija, impulse y coordine dichas
actuaciones con la autorizacién preceptiva del Concejal-Delegado de Hacienda.

2. Las actuaciones meramente preparatorias o de comprobacion o prueba de hechos o
circunstancias con trascendencia tributaria podran ser encomendadas al personal que no ostente
la condicién de funcionario.

3. El personal inspector, en el ejercicio de las funciones inspectoras, tendra la consideracion de
agente de la autoridad a los efectos de la responsabilidad administrativa y penal de quien
ofreciera resistencia o cometiera atentado o desacato contra ellos, de hecho, o de palabra, en
acto de servicio o con motivo de ellos.

4. El Ayuntamiento proveera al personal inspector de un carné u otra identificacién que les acredite
para el desarrollo de su trabajo.

5. La inspeccién podra llevar a cabo actuaciones de valoracidon a instancias de otros drganos
responsables de la gestidn tributaria o recaudatoria.
Articulo 19. Facultades del personal inspector.

1. El personal inspector podra entrar en las fincas, locales de negocio y demas establecimientos o
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lugares en que se desarrollen actividades o explotaciones sometidas a gravamen para ejercer
funciones de comprobacion e investigacion.

2. Cuando el duefio o persona bajo cuya custodia se encuentre la finca o edificio se opusieren a la
entrada de la Inspeccion, sin perjuicio, en todo caso de la adopcion de las medidas cautelares
gue procedan, no podra llevarse a cabo reconocimiento alguno sin la previa autorizacién escrita
del Alcalde o en su caso, Concejal-Delegado de Hacienda. Cuando las actuaciones requieran la
entrada en el domicilio particular o en el domicilio social de una persona juridica sera precisa la
obtencion del oportuno mandamiento judicial, de no mediar consentimiento expreso del
interesado o su representante.

3. El personal inspector podra examinar todos los libros y documentacidn del obligado tributario o
deudor, en la medida en que puedan tener relevancia para la comprobacidn, investigacion y, en
su caso, regularizacién de su situacion. La exhibiciéon de esta documentacién puede tener lugar
en la vivienda, local, escritorio, despacho u oficina del obligado tributario o deudor, en su
presencia o en presencia de la persona que aquel designe. Si se trata de registros y documentos
establecidos por normas tributarias o de justificantes exigidos por éstas podra requerirse su
presentacion en las oficinas de la Administracién municipal para su examen.

4. Asimismo, el personal inspector esta facultado para:

a) Recabar informacion de los trabajadores o empleados sobre cuestiones relativas a las
actividades en que participen.

b) Realizar mediciones o tomar muestras, asi como obtener fotografias, croquis o planos. Estas
operaciones podran ser realizadas por el personal inspector en los términos establecidos en
el articulo 169 del antedicho Real Decreto 1065/2007.

c) Recabar el dictamen de peritos. A tal fin, en los 6rganos con funciones de inspeccion podra
prestar sus servicios el personal facultativo.

d) Exigir la exhibicion de objetos determinantes de la exaccién de un tributo.

e) \Verificar los sistemas de control interno de la empresa cuando pueda facilitar la
comprobacion de la situacién tributaria del obligado.

f)  Verificar y analizar los sistemas y equipos informaticos mediante los que se lleve a cabo,
total o parcialmente, la gestidon de la actividad econdmica.

Articulo 20. Inicio del procedimiento de inspeccion.
1. El procedimiento de inspeccidn se iniciara:

a) De oficio, por propia iniciativa del personal inspector, como consecuencia de los Planes de
Inspeccidn o bien sin sujecidn a Plan previo, por orden superior escrita y motivada del Jefe
de Inspeccion.

b) A peticidn del obligado tributario en los términos previstos en la Ley General Tributaria.

2. El obligado tributario o deudor debera ser informado al inicio del procedimiento de inspeccion
sobre la naturaleza y alcance de las actuaciones, asi como de sus derechos y obligaciones en
dicho procedimiento.

3. Las actuaciones de la inspeccidn se podran iniciar mediante comunicacién notificada o mediante
personacion sin previa comunicacion.

Articulo 21. Planes de inspeccion.

1. Las actuaciones inspectoras se adecuaran a lo previsto en los Planes de Inspeccién aprobados
por el Alcalde o, en su caso, Concejal-Delegado de Hacienda, sin perjuicio de la iniciativa
reconocida al personal inspector, de acuerdo con los criterios de eficacia y oportunidad.

2. Los Planes de Inspeccidén establecen los requisitos que han de servir para seleccionar a los
obligados tributarios respecto a los que se realizaran las actuaciones inspectoras y tienen una
vigencia indefinida, salvo disposicion expresa en contrario.

3. Asimismo, el Alcalde o, en su caso, Concejal-Delegado de Hacienda, podréd aprobar Planes
Especiales de Actuacidon en relacidn con actuaciones sectoriales o territoriales especificas no
contempladas en el Plan de Inspeccion.

S —
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4. Las actuaciones de inspeccion coordinadas con la Administracion competente del Estado,
Comunidades Autéonomas y otras Entidades Locales se contemplardan en los Planes de
Colaboracion.

5. Los Planes de Inspeccidn tienen caracter reservado y no seran objeto de publicidad.

Articulo 22. Clases de actas seguln su tramitacion.

1. A efectos de su tramitacion, las actas de inspeccion pueden ser con acuerdo, de conformidad o
de disconformidad. Dicha tramitacion se efectuara segun lo previsto en la Ley General Tributaria
y su normativa de desarrollo. Las referencias contenidas a tales normas y en la presente
Ordenanza, al Inspector Jefe, se entenderan realizadas al Alcalde o, en su caso, Concejal-
Delegado de Hacienda.

2. Cuando el obligado tributario o su representante se niegue a recibir o suscribir el acta, ésta se
tramitara como de disconformidad.

3. Para la suscripcidn de un acta con acuerdo sera precisa la autorizacion del Alcalde o, en su caso,
Concejal-Delegado de Hacienda.

4. Las propuestas de liquidacién contenidas en las actas de inspeccidn suscritas en disconformidad
deberan ser confirmadas por el Alcalde o, en su caso, Concejal-Delegado, lo que determinara la
exigibilidad de la deuda.

5. En el caso de las actas de la inspeccion suscritas en conformidad se entendera producida y
notificada la liquidacion de acuerdo con la propuesta contenida en el acta si en el plazo de un
mes, contado a partir del dia siguiente a la fecha del acta, no se hubiera notificado al interesado
acuerdo del Alcalde o, en su caso, Concejal-Delegado de Hacienda con indicacién en contrario.

Articulo 23. Documentacion de las actuaciones de inspeccion.

1. Las actuaciones de la Inspeccién se documentaran en comunicaciones, diligencia, informes y
actas, en los términos previstos en la Ley General Tributaria.

2. Las actas son los documentos publicos que recogen el resultado de las actuaciones inspectoras
de comprobacion e investigacidon y pueden declarar correcta la situacion inspeccionada o incluir
una propuesta de regularizacion.

3. Los hechos aceptados por los obligados tributarios o deudores se presumen ciertos y sélo podran
rectificarse mediante prueba de haber incurrido en error de hecho.

Articulo 24. Medidas cautelares.

1. En el procedimiento de Inspecciéon se podran adoptar medidas cautelares debidamente
motivadas para impedir el dafio de las pruebas determinantes de la existencia o cumplimiento
de las obligaciones inspeccionadas.

2. Las medidas cautelares seran proporcionales y limitadas temporalmente a los fines anteriores
sin que puedan adoptarse aquellas que puedan producir un perjuicio de dificil o imposible
reparacion.

3. Las medidas adoptadas deberan ser ratificadas por el Alcalde o, en su caso, Concejal-Delegado
de Hacienda en el plazo de 15 dias desde su adopcion y se levantaran si desaparecen las
circunstancias que las motivaron.

Articulo 25. Plazo de las actuaciones inspectoras.

Los plazos para la realizacién de las actuaciones inspectoras, y los efectos de interrupcion
injustificada del procedimiento y el incumplimiento de los plazos legalmente establecidos, se
determinan por lo dispuesto en el articulo 150 de la Ley General Tributaria.

Capitulo III. Procedimiento de Recaudacion.

Seccion 12: Disposiciones generales
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Articulo 26. La recaudacion.

1. La recaudacién consiste en el ejercicio de las funciones conducentes al cobro de las deudas
tributarias y demas deudas de derecho publico.

2. La recaudaciéon podra realizarse:

a) En periodo voluntario, mediante el cumplimiento por parte del deudor en los plazos sefialados
al efecto.

b) En periodo ejecutivo, mediante el cumplimiento espontaneo por parte del deudor o en su
defecto, a través del procedimiento administrativo de apremio.

Articulo 27. Medios de pago.

1. Los ingresos que se produzcan en las entidades de depdsito que colaboren en la recaudacion
habran de realizarse de acuerdo con lo dispuesto sobre Régimen general de las entidades
colaboradoras en la presente Ordenanza.

2. Transferencia. Excepcionalmente, serda admisible el pago mediante transferencia bancaria en
aquellos supuestos en que asi se comunique expresamente al obligado al pago por la Tesoreria
Municipal o por los Organos de Recaudacién. El pago por transferencia se realizard a la cuenta
de titularidad municipal que la Tesoreria determine. En este caso, el pago tendra efectos
liberatorios cuando tenga su entrada en la cuenta bancaria designada, segun fecha de valor
determinada por la Entidad.

3. Giro postal tributario. En este caso, los efectos liberatorios del pago tendran efecto desde la
fecha de su imposicion por el obligado en la correspondiente oficina de Correos.

4. Cuando se hubiera aceptado un cheque validamente conformado o certificado como medio de
pago y no pueda ser hecho efectivo en todo o en parte, una vez transcurrido el periodo voluntario
se expedira certificacién de descubierto de la parte no pagada para su cobro en via de apremio
y le sera exigido a la Entidad que lo conformd o certifico.

5. Los ingresos que se realicen a través del servicio de pago telematico deberan realizarse de
conformidad con lo previsto en la normativa reguladora del mismo.

6. No serd admisible el pago en efectivo en dependencias municipales, por lo que se prohibe el uso
del papel moneda y moneda metalica para el pago de deudas municipales, pudiéndose realizar,
para aquellas deudas que se determinen, mediante la utilizacién de Terminales Punto de Venta
(TPV) que permita la utilizacidn como medio de pago de tarjetas de crédito o de débito.

7. Corresponde a la Tesoreria municipal la aceptacion de otros medios que tengan por objeto
facilitar el cumplimiento a los contribuyentes de sus obligaciones tributarias.

Articulo 28. El interés de demora.

1. Elinterés de demora se exigira segun lo dispuesto en el articulo 26 de la Ley General Tributaria,
entre otros, en los siguientes supuesto:

a) Cuando el deudor no realice el pago de una deuda o sancién en el periodo voluntario de
pago.

b) Cuando se presente una declaracion o autoliquidacién fuera de plazo o con incorrecciones
que impidan el cumplimiento de las obligaciones en plazo.

c) Cuando se suspenda la ejecucion de un acto comprensivo de una obligacion de pago, salvo
que se trate de sanciones tributarias.

d) Cuando el deudor haya obtenido una devolucién de ingresos improcedente.

2. No se exigiran intereses de demora por el tiempo transcurrido a consecuencia del incumplimiento
de la Administraciéon de los plazos sefialados para resolver excepto en los supuestos de solicitud
de aplazamiento o fraccionamiento.

3. Elinterés de demora sera el interés legal del dinero vigente a lo largo del periodo en que aquel
resulte exigible incrementado en un 25 por 100, salvo que la Ley de Presupuestos Generales del
Estado establezca otro diferente.

4. Cuando el retraso en el pago sea debido a la concesidn de un aplazamiento o fraccionamiento
]
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en el pago o a la suspension de ejecucion de deudas garantizadas mediante aval el interés de
demora exigible sera el legal del dinero. En estos mismos supuestos, si la Administracién tuviera
gue reembolsar el coste de las garantias, estara obligada a satisfacer el interés legal del dinero.

5. Cuando la Administracion esté obligada a realizar devoluciones derivadas de la normativa de un
tributo, transcurrido el plazo fijado para hacerla efectiva sin que se hubiera ordenado el pago
de la devolucién por causa imputable a la Administracion, ésta abonara el interés de demora sin
gue el obligado lo solicite expresamente. A estos efectos, el interés de demora se devengara
desde la finalizacion de dicho plazo hasta la fecha en que se ordene el pago de la devolucién.

6. En el procedimiento de apremio, el calculo de los intereses de demora se efectuara en el
momento de la emision por el Departamento de Recaudacién de la carta de pago para el ingreso
de la deuda.

Articulo 29. Los recargos y las costas.

Los recargos por declaracion extemporanea y los recargos del periodo ejecutivo se exigiran en los
términos previstos en los articulos 27 y 28 de la Ley General Tributaria.

Articulo 30. Aplazamiento y fraccionamiento.

1. El pago de las deudas tributarias y demas de derecho publico sdlo podra aplazarse o fraccionarse
de conformidad con lo establecido en la Ley General Tributaria y en el Reglamento General de
Recaudacion, de acuerdo con las especialidades previstas en la presente Ordenanza.

El aplazamiento o fraccionamiento podra concederse, previa solicitud, cuando la situacion del
deudor le impida de forma transitoria efectuar el pago en los plazos establecidos
2. No seran objeto de aplazamiento o fraccionamiento las siguientes deudas:

a) Las deudas tributarias cuyo importe sea inferior a 200,00.-€

b) Deudas suspendidas, a instancia de parte, cuando hubiere recaido sentencia firme
desestimatoria.

c) Deudas previamente aplazadas o fraccionadas.

d) Deudas en periodo voluntario respecto a las cuales se exija el pago previo a la realizacion
de la actividad administrativa, ocupacion, utilizaciéon o prestacién de servicio.

e) Deudas por multas cuando se encuentren en fase de pago con reduccién.

3. Las deudas aplazadas o fraccionadas deberan garantizarse en los términos previstos en el
articulo 82 de la Ley General Tributaria y normativa de desarrollo. El Alcalde-Presidente o
Concejal-Delegado de Hacienda, haciendo uso de la habilitacion prevista en el articulo 13.1.a de
la Ley 47/2003, de 26 de noviembre, General Presupuestaria, establece la dispensa de la
obligacidn de aportar garantia con motivo de la solicitud de aplazamiento o fraccionamiento de
las deudas, que en su conjunto, no excedan de 12.000,00.-€ o que el aplazamiento o
fraccionamiento solicitado no supere los 12 meses. A efectos de determinacién de dicha cuantia,
se acumularan en el momento de la solicitud tanto las deudas a que se refiere la propia solicitud
como cualquier otra del mismo deudor para las que se haya solicitado y no resuelto el
aplazamiento o fraccionamiento, asi como el importe de los vencimientos pendientes de ingreso
de las deudas aplazadas o fraccionadas, salvo que estén debidamente garantizadas.

4. Los criterios generales de concesion de aplazamientos o fraccionamientos con dispensa de
garantias seran:

o Deudas comprendidas entre 200,00€ y 1.000,00€- Hasta 6 meses
) Deudas superiores a 1.000,00€ y hasta 12.000,00€- Hasta 12 meses

5. En caso de concesién de aplazamiento o fraccionamiento se calcularan los intereses legales
sobre la deuda aplazada o fraccionada por el tiempo transcurrido desde el vencimiento del
periodo voluntario de pago hasta el vencimiento del plazo concedido para la totalidad de la
deuda o para cada fraccién de deuda. Los intereses exigibles por cada aplazamiento o
fraccionamiento deberan satisfacerse en el momento del pago de la parte de deuda aplazada o
fraccionada que determind su devengo. Si el aplazamiento ha sido concedido en periodo
ejecutivo, la base del calculo de los intereses no incluird el recargo del periodo ejecutivo que
corresponda.
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6. Podran autorizarse aplazamientos o fraccionamientos por cuantia, plazos o condiciones
diferentes a los establecidos en los puntos anteriores en el caso de que el solicitante alegue
especiales dificultades econdmicas, aportando para ello, en el caso de personas fisicas,
justificante de renta y justificante de Seguridad Social sobre situacion de empleo y en caso de
personas juridicas, documentacion de impuestos estatales presentados que reflejen el volumen
trimestral de operaciones.

Articulo 31. Solicitud de aplazamiento o fraccionamiento.

1. La solicitud de aplazamiento o fraccionamiento podra presentarse tanto en periodo voluntario
de pago como en periodo ejecutivo, siempre que no se hubiera notificado al deudor el acuerdo
de enajenacién de bienes embargados.

2. La presentacion de una solicitud de aplazamiento o fraccionamiento en periodo voluntario
impedira el inicio del periodo ejecutivo, pero no del interés de demora. No obstante, la
Administracion podra iniciar o continuar el procedimiento de apremio durante la tramitacion del
procedimiento de aplazamiento o fraccionamiento, aunque debera suspender las actuaciones de
enajenacion de los bienes embargados hasta la notificacion de la resolucion denegatoria del
aplazamiento o fraccionamiento.

3. La solicitud de aplazamiento o fraccionamiento debera contener los siguientes datos:
a) Nombre y apellidos, razén social o denominacién del interesado.
b) N.I.F./C.I.F. del interesado
c) Domicilio fiscal del interesado
d) Domicilio para notificaciones, en el caso de que fuera distinto del domicilio fiscal.

e) Identificacion de la deuda cuyo aplazamiento o fraccionamiento se solicita, indicando su
importe, concepto y fecha de finalizacion del plazo de ingreso en periodo voluntario.

f)  Causas que motivan la solicitud del aplazamiento o fraccionamiento.
g) Plazos y demas condiciones del aplazamiento o fraccionamiento que se solicita.

h) Autorizacién, en su caso, para que el Ayuntamiento consulte el NIF/CIF del solicitante y
la documentacidén justificativa de las dificultades econdmicas transitorias, en caso de
solicitud de aplicaciéon de condiciones especiales.

i) Garantia que se ofrece, conforme a lo previsto en el articulo 82 de la Ley General
Tributaria, en el caso de que la deuda que se pretende aplazar supere los importes o los
plazos establecidos en el articulo 30 de la presente Ordenanza, debera acompanarse con
la solicitud, el compromiso expreso e irrevocable de una Entidad de crédito o sociedad de
garantia reciproca de formalizar un aval solidario por el importe de la deuda aplazada,
mas los intereses de demora, mas el 25% de la suma de ambas partidas, con una vigencia
superior en seis meses al momento del vencimiento del Gltimo pago aplazado. El aval
contendra la legitimacion de firmas. La garantia debera aportarse en el plazo de 30 dias
siguientes al de la notificacion del acuerdo de concesién, plazo que podra ampliarse por
el 6rgano competente cuando se justifique la existencia de motivos que impidan su
formalizacién en dicho plazo. Transcurrido el mismo sin formalizar la garantia quedara sin
efecto dicho acuerdo. En tal caso, se exigira inmediatamente por la via de apremio la
deuda con sus intereses y el recargo de apremio siempre que haya concluido el periodo
reglamentario de ingreso. Si el aplazamiento se hubiese solicitado en periodo ejecutivo,
se continuara el procedimiento de apremio.

j)  Orden de domiciliacion bancaria, indicando el IBAN y los datos identificativos de la Entidad
de crédito o de depdsito que deba efectuar el cargo en cuenta.

k) Lugar, fecha y firma del solicitante.

I) Ensu caso, los documentos que justifiquen la existencia de una dificultad de tesoreria que
le impida transitoriamente efectuar el pago en el plazo establecido.

m) En su caso, cuando la garantia no consista en aval de Entidad de crédito o sociedad de
garantia reciproca, se debera aportar: declaracion responsable e informe justificativo de
la imposibilidad de obtener dicho aval; valoracion de los bienes ofrecidos en garantia,
efectuada por empresas o profesionales especializados e independientes; balance y
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cuenta de resultados del Ultimo ejercicio cerrado e informe de auditoria en caso de que el
deudor fuera un empresario o profesional obligado a llevar contabilidad.

n) En su caso, cuando se solicite la exencién total o parcial de garantias se debera aportar
declaracién responsable, manifestando carecer de bienes o no poseer otros que los
ofrecidos en garantia; informe justificativo de la imposibilidad de obtener dicho aval;
balance y cuenta de resultados del ultimo ejercicio cerrado e informe de auditoria en el
caso de que el deudor fuera un empresario o profesional obligado a llevar contabilidad y
plan de viabilidad, asi como cualquier otra informacién que justifique la posibilidad de
cumplir el aplazamiento o fraccionamiento solicitado.

0) En su caso, cuando la constitucion de garantia resulte excesivamente onerosa en relacion
con la cuantia y plazo de la deuda, el obligado tributario podra solicitar la adopcidon de
medidas cautelares en sustitucidon de aquellas, en los términos previstos en el articulo 49
del Reglamento General de Recaudacion.

Articulo 32. Tramitacion de la solicitud de aplazamiento o fraccionamiento.

1. Presentada la solicitud de aplazamiento o fraccionamiento, si concurriere algun defecto en la
peticion o se hubiere omitido la garantia o alguno de los documentos que se deban presentar,
de acuerdo con lo dispuesto en el articulo anterior, se concedera al interesado un plazo de diez
dias habiles para su subsanacion, con indicacion de que si no aporta toda la documentacién
requerida se le tendra por desistido en su solicitud, archivandose sin mas tramite la misma.

2. Seran inadmitidas las solicitudes de aplazamiento o fraccionamiento en los siguientes casos:

a) Cuando la deuda deba ser declarada mediante autoliquidacion y esta ultima no haya sido
objeto de presentacion con anterioridad o conjuntamente con la solicitud de aplazamiento
o fraccionamiento.

b) Cuando la solicitud se hubiera presentado con posterioridad a un procedimiento de
comprobacidn e investigacion que hubiera quedado suspendido por haber pasado el tanto
de culpa a la jurisdiccion competente o al Ministerio Fiscal.

c) Cuando la solicitud fuera reiteracion de otras solicitudes anteriores que hubieran sido
objeto de denegacion o inadmision y tuvieran por finalidad dilatar, dificultar o impedir el
desarrollo de la gestidon recaudatoria.

3. La inadmisién implicard que la solicitud de aplazamiento o fraccionamiento se tenga por no
presentada a todos los efectos. Contra el acuerdo de inadmisidn cabra la interposicidén de recurso
de reposicion.

4. Si la solicitud de aplazamiento o fraccionamiento de pago presentada se ajusta a los criterios
generales establecidos en el articulo 30.4 de la presente Ordenanza, se entendera concedida sin
necesidad de resolucién expresa, dandose por aceptadas las condiciones, plazos y calendario de
vencimientos propuestos por el interesado en su instancia.

5. Si la solicitud de aplazamiento o fraccionamiento de pago y la documentacién preceptiva a que
se refiere el articulo anterior no presentasen defectos u omisiones, o si estos hubieran sido
subsanados en plazo, se procedera al examen de la falta de liquidez y de la capacidad para
generar recursos de interesado, asi como a la valoracién de las garantias o del cumplimiento de
los requisitos previstos en caso de no aportacion de garantias. Si la garantia aportada fuera
insuficiente, se requerird al interesado para que en el plazo de 10 dias aporte garantias
complementarias o bien acredite la imposibilidad de aportarlas, y si el requerimiento no es
oportunamente atendido se denegara la solicitud formulada. Si la solicitud se hubiera realizado
con dispensa total o parcial de garantias, se estard a lo dispuesto en el articulo 50 del
Reglamento General de Recaudacién.

6. Si en cualquier momento durante la tramitacién del aplazamiento o fraccionamiento el
interesado efectla el ingreso de la deuda, la Administracion liquidard intereses de demora por
el periodo transcurrido desde la fecha de finalizacion de pago en periodo voluntario, hasta le
fecha del ingreso.

Articulo 33. Resolucién del procedimiento de aplazamiento o fraccionamiento.

1. En todo caso, la resolucién del procedimiento sera competencia del Alcalde o Concejal delegado,
previo informe de la Tesoreria, cuando el solicitante alegue especiales dificultades econémicas
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a las que se refiere el articulo 30.6. Transcurrido dicho plazo sin resolucién expresa, se podra
entender desestimada la solicitud a los efectos de interponer el recurso correspondiente.

2. La concesidon de aplazamiento o fraccionamiento estard condicionada a que el interesado se
encuentre al corriente de sus obligaciones tributarias con el ayuntamiento.

3. Sila resoluciéon fuese estimatoria se notificara al interesado advirtiéndole de los efectos que se
producirdn de no constituirse la garantia en el plazo establecido a tal efecto, en los términos
previstos en el articulo 48.7 del Reglamento General de Recaudacién. La resolucion establecera
las condiciones concretas del aplazamiento o fraccionamiento concedido y determinara los
intereses de demora asociados a cada uno de los plazos de ingreso concedidos.

4. Sila resolucién fuese denegatoria y se hubiera solicitado el aplazamiento o fraccionamiento en
periodo voluntario, la notificacion del acuerdo iniciara el plazo de ingreso regulado en el articulo
62.2 de la Ley General Tributaria y los intereses de demora se calcularan desde el vencimiento
del plazo de ingreso en periodo voluntario hasta la fecha del ingreso realizado durante el plazo
abierto con la notificacidon de denegacidn. Si no se produjera el pago en el plazo abierto con la
notificacién o si la solicitud de aplazamiento o fraccionamiento se hubiera realizado en periodo
ejecutivo debera iniciarse el procedimiento de apremio en los términos previstos en el articulo
167.1 de la Ley General Tributaria, de no haberse iniciado con anterioridad.

5. Contra la resolucion estimatoria o denegatoria de la solicitud presentada cabe interponer recurso
de reposicion.

Articulo 34. Efectos del incumplimiento de las condiciones del aplazamiento o
fraccionamiento.

1. En los aplazamientos, si llegado el vencimiento del plazo concedido no se efectuara el pago, se
procedera de la siguiente manera:

a) Si el aplazamiento fue solicitado en periodo voluntario, se iniciara el periodo ejecutivo al
dia siguiente del vencimiento del plazo incumplido y se exigird por la via de apremio la
deuda aplazada y los intereses devengados, con el recargo de apremio correspondiente. De
no efectuarse el pago se procedera a ejecutar la garantia para satisfacer las cantidades
antes mencionadas. En caso de inexistencia o insuficiencia de ésta, se proseguira el
procedimiento de apremio para la realizacidon del débito pendiente.

b) Si el aplazamiento fue solicitado en periodo ejecutivo debera continuar el procedimiento de
apremio. De no efectuarse el pago se procedera a ejecutar la garantia prestada para el
aplazamiento y en caso de inexistencia o insuficiencia de esta se proseguird el
procedimiento de apremio para la realizacidén del débito pendiente.

2. En los fraccionamientos concedidos con dispensa total de garantias o con garantia o garantias
constituidas sobre el conjunto de las fracciones, si llegado el vencimiento de una fracciéon no se
efectuara el pago, las consecuencias serian las siguientes:

a) Si la fraccién incumplida incluyese deudas en periodo ejecutivo en el momento de
presentarse la solicitud:

i. Para la totalidad de las deudas incluidas en el acuerdo de fraccionamiento que se
encontrasen en periodo ejecutivo debera continuarse el procedimiento de apremio.

ii. Para la totalidad de las deudas incluidas en el acuerdo de fraccionamiento que se
encontrasen en periodo voluntario en el momento de presentarse la solicitud, se
iniciara el periodo ejecutivo al dia siguiente del vencimiento de la fraccion incumplida,
debiendo iniciarse el procedimiento de apremio. Se exigirdn intereses de demora
devengados a partir del dia siguiente al del vencimiento del plazo de ingreso en
periodo voluntario hasta la fecha del vencimiento del pago de la fraccién incumplida.

b) Si la fracciéon incumplida incluyese deudas en periodo voluntario en el momento de
presentarse la solicitud se procedera respecto de dicha fraccién incumplida a iniciar el
procedimiento de apremio. Se exigira el importe de dicha fraccion, los intereses de demora
devengados a partir del dia siguiente al del vencimiento del plazo de ingreso en periodo
voluntario hasta la fecha de vencimiento del plazo concedido y el recargo del periodo
ejecutivo sobre la suma de ambos conceptos.
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De no producirse el ingreso de las cantidades exigidas conforme al parrafo anterior se
consideraran vencidas el resto de las fracciones pendientes, debiendo iniciarse el
procedimiento de apremio respecto de todas las deudas. Se exigiran los intereses de
demora devengados a partir del dia siguiente al del vencimiento del plazo de ingreso en
periodo voluntario hasta la fecha del vencimiento de pago de la fraccién incumplida.

c) Enlos fraccionamientos concedidos con garantia o garantias constituidas sobre el conjunto
de las fracciones, transcurridos los plazos previstos en el articulo 62.5 de la Ley General
Tributaria, sin que el ingreso de las cantidades exigidas se hubiese efectuado, se
procedera segun dispone su articulo 168.

3. Si en los fraccionamientos, las garantias se hubiesen constituido con caracter parcial e
independiente para una o varias fracciones y llegado el vencimiento de una fraccién no se
efectuara el pago, las consecuencias seran las siguientes:

a) Silafraccion incumplida incluyese deudas en periodo ejecutivo de ingreso en el momento
de presentarse la solicitud se producira el vencimiento de la totalidad de las fracciones a
las que extienda sus efectos la garantia parcial e independiente.

Si la garantia parcial extendiese sus efectos a fracciones que incluyesen deudas en periodo
ejecutivo de ingreso y a fracciones que incluyesen deudas en periodo voluntario de ingreso
en el momento de solicitarse el fraccionamiento, se debera continuar el procedimiento de
apremio respecto de las primeras. Respecto de las segundas, deberd iniciarse el
procedimiento de apremio y se exigiran los intereses de demora devengados a partir del
dia siguiente al del vencimiento del plazo de ingreso en periodo voluntario hasta la fecha
del vencimiento de pago de la fraccion incumplida.

Transcurridos los plazos previstos en el articulo 62.5 de la Ley General Tributaria, sin que
el ingreso de las cantidades exigidas se hubiese efectuado, se procedera a ejecutar la
garantia parcial.

El acuerdo de fraccionamiento permanecera vigente respecto de las fracciones a las que
no alcance la garantia parcial e independiente.

b) Sila fraccidon incumplida incluyese deudas en periodo voluntario de ingreso en el momento
de presentarse la solicitud, las consecuencias en relacidn con la fraccion incumplida y con
el resto de las fracciones pendientes a las que extienda sus efectos la garantia parcial e
independiente, seran las establecidas en el apartado 2.b.

Transcurridos los plazos previstos en el articulo 62.5 de la Ley General Tributaria, sin que el
ingreso de las cantidades exigidas se hubiese efectuado, se procedera a ejecutar la garantia
parcial e independiente.

El acuerdo de fraccionamiento permanecerd vigente respecto de las fracciones a las que no
alcance la garantia parcial e independiente.

4. La ejecucién de las garantias a que se refiere este articulo se realizard por el procedimiento
regulado en el articulo 74 del Reglamento General de Recaudacién. El importe liquido obtenido
se aplicara al pago de la deuda pendiente, incluidas costas, recargos e intereses de demora. La
parte sobrante sera puesta a disposicion del garante o de quien corresponda.

5. En los supuestos de aplazamiento o de fraccionamiento con dispensa parcial de garantia o de
insuficiencia sobrevenida de las garantias en su dia formalizadas, no serd necesario esperar a
su ejecucion para proseguir las actuaciones del procedimiento de apremio. En el caso de
insuficiencia sobrevenida deberd quedar motivada en el expediente la continuacién del
procedimiento de apremio como consecuencia de aquella.

Articulo 35. La compensacion de deudas.

Las deudas de derecho publico a favor del Ayuntamiento podran extinguirse, total o parcialmente,
por compensacion con los créditos que tuviera reconocidos en favor del deudor. La normativa
aplicable en estos supuestos sera prevista en los articulos 55 a 59 del Reglamento General de
Recaudacion, y la competencia para resolver corresponderad al Alcalde-Presidente o al Concejal
Delegado de Hacienda.
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Articulo 36. Domiciliaciones bancarias.

1. El pago de los tributos periddicos que son objeto de notificacion colectiva podra realizarse
mediante la domiciliacion en establecimientos bancarios, ajustdandose a las condiciones que se
detallan a continuacion:

a) Peticidn del interesado.

b) Hallarse al corriente de pago de las obligaciones tributarias con el Ayuntamiento.

c) Coincidencia de los datos existentes en la domiciliacion y el recibo.

d) Las domiciliaciones de pago tendran validez por tiempo indefinido, con dos excepciones:
i.  Anulacién o modificacion de la misma por el contribuyente.
ii.  Que la domiciliacién no sea atendida por la Entidad Bancaria.

e) El Ayuntamiento establecerd, mediante instrucciones de servicio dictadas por el Alcalde-
Presidente o Concejal Delegado de Hacienda, la fecha limite para la admision de
solicitudes de domiciliacion o el periodo a partir del cual debera surtir efectos y en todo
caso, nunca sera inferior a un mes antes de su puesta al cobro.

2. Cuando por motivos no imputables a la Administracién tributaria no se produzca el cargo en
cuenta de los recibos domiciliados, los sujetos pasivos no quedaran liberados de la obligacidon
de pago a la Hacienda municipal. Los sujetos pasivos perderan las ayudas o subvenciones en
concepto de colaboracidn social prestada a la Administracidon Tributaria Municipal, pudiendo serle
reclamados por la Administracion los gastos ocasionados por devolucién de los recibos
impagados.

3. En el caso de las solicitudes de domiciliacion presentadas a través de la Sede Electrdnica del
Ayuntamiento, se debera aportar certificacién que acredite la titularidad de la cuenta de cargo,
que debera coincidir con el obligado tributario.

Seccidon 22, Relaciones con las Entidades Colaboradoras

Articulo 37. Procedimiento de recaudacion de ingresos municipales por Entidades de
deposito que actiien como colaboradoras.

1. Podran prestar el servicio de colaboracién en la gestién recaudatoria de la Hacienda Municipal,
en los términos regulados en este Capitulo, las entidades de depdsito autorizadas por el Alcalde-
Presidente o Concejal Delegado de Hacienda.

2. Losingresos municipales cuyo cobro podra ser realizado a través de entidades que actien como
colaboradoras seran, independientemente de su forma de exaccién, la totalidad de los tributos,
precios publicos, sanciones y cuales quiera otros que asi lo aconseje una mejor gestién
recaudatoria, a excepcién de aquellos que no resulte conveniente su descentralizacion debido
bien a la organizacién interna del Ayuntamiento, bien a la necesidad de control diario de los
mismos u otras circunstancias que aconsejen que Unicamente puedan hacerse efectivos en
Entidades que presten Servicio de Caja. En concreto, podran ingresarse a través de Entidades
Colaboradoras las siguientes deudas:

a) Las que resulten de liquidaciones practicadas por la Administracion que reunan los
requisitos formales recogidos en el cuaderno 60 del CSB que permiten el tratamiento
informatizado de la informacién.

b) Las autoliquidaciones que reunan los requisitos formales recogidos en el mencionado
cuaderno.

c) Las de notificacidn colectiva y periddica que retnan los requisitos indicados en los puntos
anteriores.

3. El Organo competente, con el fin de que pueda efectuarse un mejor control sobre las Entidades
Colaboradoras, que las mismas efectian los ingresos en los plazos establecidos, que remiten la
preceptiva informacidn en forma y plazos regulados en la presenta Ordenanza y en definitiva,
que su actuacion se ajusta a la normativa reguladora de la Colaboracién en la recaudacion,podra
conceder autorizaciones a un numero limitado de Entidades interesadas. En especial, podra
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limitarse el nUmero de Entidades Colaboradoras a autorizar en funcion de las formas de exaccidn
de las deudas municipales:

a) Para el cobro de ingresos de notificacién colectiva y periddica, por los motivos expuestos
en el parrafo anterior, podra limitarse el nimero de Entidades autorizadas por el Alcalde-
Presidente o Concejal Delegado de Hacienda.

b) Para el cobro de liquidaciones, en las que los plazos de pago en periodo voluntario no son
fijos sino en funcidon de la fecha de notificacién individual, con el fin de obtener la
informacién acerca de las deudas pagadas e impagadas con la celeridad necesaria a los
efectos de iniciacion, en los casos que corresponda, del procedimiento de apremio, podra
limitarse el niumero de Entidades autorizadas por el Alcalde-Presidente o Concejal
Delegado.

c) Para el cobro de autoliquidaciones, en las que los plazos de pago en periodo voluntario
dependen de las normas reguladoras de cada concepto y en especial, por el mismo motivo
expuesto en el apartado anterior, por resultar necesaria la celeridad en la obtencion de
informacién a los efectos de iniciar los expedientes que correspondan, de acuerdo con lo
dispuesto en la normativa vigente, también podran limitarse el nimero de Entidades
autorizadas.

4. Que lo que se pretende mediante la limitacién en la concesidn de autorizaciones es efectuar un
mejor control sobre las Entidades, las que hayan de autorizarse para la realizacion de los cobros
descritos en los apartados b) y c) anteriores, habran de ser Colaboradoras para la realizacion
de los cobros descritos en el apartado a) anterior.

Articulo 38. Régimen general de las Entidades Colaboradoras.
1. Precio.

e La colaboracién en la recaudacion de liquidaciones no sera retribuida ni generara por tanto
coste alguno para el Ayuntamiento.

2. Apertura de cuenta (s) restringida (s).

e La Entidades de depdsito autorizadas para actuar como colaboradoras en la gestion
recaudatoria recogeran los ingresos que resulten de los documentos de pago presentado a
tal fin por los obligados al pago en cuentas restringidas.

e A los efectos descritos, se entiende por cuenta restringida la cuenta corriente sin retribucién
y sin devengo de comision alguna en la que solo se pueden efectuar anotaciones en concepto
de abonos y una Unica anotacién por adeudo cada quincena para proceder a ingresar el saldo
de la misma en la cuenta operativa del Ayuntamiento que este determine.

e No obstante, podran efectuarse otras anotaciones cuando estas tengan origen en alguna
rectificacién, debiendo estar debidamente justificadas.

3. Cuentas restringidas que deben abrir las Entidades Colaboradoras.

e Una vez autorizada por el Organo competente para la prestacién de la colaboracién en la
recaudacion, la Entidad de depdsito procedera a abrir la o las cuentas restringidas que se
indican, en la oficina a que se refiere el articulo 9.1 del Reglamento General de Recaudacion.
En estas cuentas se recogeran los ingresos que resulten de la prestacion de la colaboracion
en la recaudacion.

e El Ayuntamiento, a través de la Tesoreria podra establecer que se lleven cuentas con
separacion para los distintos tipos de ingresos.

4. Ingreso en cuenta restringida y aportacién de extractos por las Entidades.

e Los abonos en la o las cuentas restringidas del Ayuntamiento aperturadas para la
colaboracién en la recaudacion deberan realizarse en la misma fecha en que se produzca el
ingreso en la entidad.

e La Tesoreria Municipal podra solicitar de la entidad extractos de las cuentas restringidas que
deberdan contener los siguientes datos:

i. Concepto de la operacion.

ii. Fecha de las operaciones que sera, en su caso, la de ingreso efectivo coincidiendo con
e
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la de validacion de los documentos de ingreso.
iii. Importe de las operaciones correspondientes a dicha fecha y concepto.
e Estos datos se referiran al periodo para el que se soliciten.

e Cuando los mismos abarquen una quincena completa, debera constar, ademas de los datos
mencionados, el saldo final de la misma.

e Todo ello sin perjuicio de la obligacién de la entidad de depdsito de remitir periddicamente a
la Tesoreria Municipal los extractos acreditativos de los saldos y movimientos de dicha cuenta
0 cuentas.

e Las cuentas restringidas que se abran podran ademas incorporarse a las aplicaciones de
banca electrénica que se instalen en la Tesoreria para acceso por la misma Unicamente a la
obtencion de informacion acerca de los movimientos y saldo de dichas cuentas,

5. Oficina centralizadora.

e Sin perjuicio de lo dispuesto en el Reglamento General de Recaudacion, las referencias
contenidas a la oficina centralizadora se entenderan hechas a la oficina designada por cada
entidad desde la que se efectuaran todas las operaciones de ingreso y transmision de
informacidn a nivel nacional, asi como las comunicaciones con el Ayuntamiento.

6. Vencimiento y finalizacion de quincena.

e Cada quincena comprendera desde el dia siguiente al de finalizacion de la quincena anterior
hasta el cinco o veinte siguiente o hasta el inmediato habil posterior si el cinco o veinte son
inhabiles.

e El vencimiento de cada quincena en el ambito territorial del Municipio vendra determinado
en funcidn de los dias inhabiles en la localidad, considerandose inhabiles los sabados.

7. Medios de pago admitidos.

e Los ingresos en la entidad de depdsito que colabore en la recaudacion habran de realizarse
en efectivo o con adeudo en cuenta en la entidad colaboradora en la que se presenta el
documento cobratorio.

e A estos efectos se entendera efectuado el pago en efectivo cuando se utilice dinero de curso
legal en Espafia.

e La admisién de dinero falso quedara a riesgo de la Entidad que lo acepte.

e En consecuencia, no se admitiran como medios de pago ni cheque, ni tarjeta de crédito, ni
tarjeta de débito, ni orden de transferencia efectuada a dicha cuenta o cuentas restringidas.

e Laimplantacion de los sistemas de pago por Internet y con tarjetas de crédito o débito estara
sujeta al calendario que el Ayuntamiento establezca en coordinacién con la Entidad
colaboradora o gestora.

8. Conservaciéon de la documentacion.

e Las entidades colaboradoras estan obligadas a conservar el ejemplar a ellas destinado de los
documentos justificativos de los ingresos, asi como a mantener los registros informaticos
relativos a las cantidades ingresadas en la cuenta del Ayuntamiento y a las demas
operaciones realizadas en su condicién de colaboradoras, a los fines de realizaciéon de los
controles que se determinen, durante un periodo de cinco afios a contar desde la recepcion
de los mismos.

9. Poder liberatorio de los documentos de pago.

e La Entidad que colabore en la recaudacién de liquidaciones y/o recibos comprobara que el
documento cobratorio se ajusta al modelo normalizado recogido en el cuaderno 60 del CSB,
y que contiene en consecuencia todos los datos especificados en el mismo, constando dicho
documento de dos ejemplares con la siguiente aplicacién:

i. Para el contribuyente, que se devolvera al presentador validado con la diligencia de
pago efectuado.

ii. Para la entidad colaboradora, que quedara como justificante contable.
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e La entidad que colabore en la recaudacién de autoliquidaciones comprobara que el
documento cobratorio se ajusta al modelo normalizado recogido en el cuaderno 60 del CSB,
y que contiene en consecuencia todos los datos especificados en el mismo, constando dicho
documento de dos ejemplares con la siguiente aplicacion:

i. Para el contribuyente, que se devolvera al presentador validado con la diligencia de
pago efectuado.

ii. Para la entidad colaboradora, que quedara como justificante contable. En caso de que
el impreso incorpore ejemplar para el Ayuntamiento, la Entidad Colaboradora lo
devolvera al presentador validado con la diligencia del pago efectuado y sera el propio
declarante el que, se encargue de hacerlo seguir al Ayuntamiento.

e Si resultara conforme la anterior comprobacion, la Entidad receptora del ingreso extendera
en el documento la certificacion mecanica por medio de impresiéon de maquina contable y
sello de la Entidad sobre los siguientes conceptos: fecha del ingreso, total ingresado, nimero
de referencia, clave del banco y oficina, asi como el nimero de emisor que enlaza con la
cuenta restringida del ingreso.

e Ante causas de fuerza mayor que impidiesen la validacion mecanica, serad excepcionalmente
admitida la validacién manual por firma autorizada y en cualquier caso con el sello de la
Entidad.

e Cuando en un mismo documento coexistiesen validaciones mecanicas y manuales, primaran
las mecanicas.

10. Requerimiento de pago

e Conforme a lo previsto en el Reglamento General de Recaudacion, la falta total o parcial del
ingreso en la cuenta operativa de titularidad municipal que el Ayuntamiento determine por
las Entidades colaboradoras en los plazos establecidos, comportara la inmediata exigibilidad
de aquel y la liquidacion de los intereses de demora correspondientes. Transcurridos los
plazos del requerimiento sin que se efectuasen los ingresos requeridos se procedera a exigir
la cantidad adeudada por el procedimiento administrativo de apremio con los recargos e
intereses correspondientes.

Articulo 39. Procedimiento general de ingreso de las Entidades Colaboradoras en la cuenta
operativa de titularidad municipal que el Ayuntamiento determine.

1. Plazos para efectuar el ingreso.

e La Entidades colaboradoras ingresaran en la cuenta operativa de titularidad municipal que el
Ayuntamiento determine lo recaudado cada quincena como maximo dentro de los siete dias
habiles siguientes al fin de cada una, considerandose inhabiles los sabados. En todo caso el
ingreso en la cuenta operativa debera producirse en el mismo mes en que finaliza la quincena
correspondiente.

e A los efectos del ingreso se consideraran dias inhabiles las festividades locales en las que lo
sean en la localidad en que radique la oficina centralizadora designada por cada Entidad.

2. Ingreso en la cuenta operativa de titularidad municipal que el Ayuntamiento determine.

e Las Entidades colaboradoras efectuaran, en la cuenta operativa de titularidad municipal que
el Ayuntamiento determine, el ingreso de las cantidades recaudadas en todas sus oficinas en
todo el territorio nacional, pudiendo estar dicha cuenta abierta en la propia Entidad
colaboradora o en otra Entidad financiera distinta.

3. Procedimiento de ingreso: fase de informacion previa.

e El cuarto dia habil siguiente al del fin de cada quincena, la oficina centralizadora de cada
Entidad enviara, directamente, o por comunicacion en la sede electronica del Ayuntamiento
a la Tesoreria municipal los saldos de las cuentas restringidas correspondientes a la quincena
de que se trate.

e En cualquier caso, si con posterioridad a la comunicacién de los saldos éstos experimentaran
variaciones significativas ocasionadas por haberse producido algunas de las incidencias
previstas en las presentes bases, se comunicara por la Entidad este hecho, justificdndolo
debidamente.
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4. Procedimiento de ingreso: Ingreso

e Las Entidades colaboradoras efectuaran el ingreso en la cuenta operativa de titularidad
municipal que el Ayuntamiento determine las cantidades recaudadas en la quincena
correspondiente mediante transferencia.

e Las ordenes de transferencia, una por cada tipo de cuenta restringida, deberan contener los
siguientes datos:

i. Importe total ingresado, con indicaciéon del nimero de documentos que comprende el
ingreso.

ii. Indicacion del cédigo correspondiente a cada tipo de ingreso que sera el codigo de
emisor.

iii. Identificacion de la Entidad.
iv. Quincena a la que corresponde el ingreso.
v. Fecha del ingreso.

e Las drdenes de transferencia liberaran a la Entidad colaboradora, por el importe satisfecho,
cuando se haya procedido a su anotacién en firme en la cuenta operativa de titularidad
municipal que el Ayuntamiento determine.

e En consecuencia, si llegada la fecha del ingreso este no se hubiese efectuado, o se hubiese
hecho parcialmente, el importe impagado se exigira a la Entidad colaboradora por el
Ayuntamiento por medio de los procedimientos legalmente establecidos.

Articulo 40. Aportacion de la informacion por las entidades colaboradoras relativa a los
ingresos.

1. Obligacién de informar.

e Lainformacién que las Entidades colaboradoras estan obligadas a aportar a la Administracién
Municipal conforme a lo dispuesto en el Reglamento General de Recaudacion se presentara
centralizadamente por soporte a los cuatro dias habiles de finalizar la quincena
correspondiente. A estos efectos se consideraran dias inhabiles los sdbados y las festividades
de la localidad donde se ubique la oficina centralizadora que habra de estar sita en el término
municipal de San Agustin del Guadalix.

2. Presentacion de la informacion.

e La informacién se trasmitira mediante soporte magnético o fichero depositado en la pagina
web de la propia Entidad para su descarga, previa identificacién, por la Tesoreria municipal
o funcionario en quien delegue, conforme a las especificaciones contenidas en el normalizado
cuaderno 60 del CSB.

3. Validacion.

e Con el fin de que la informacidon aportada por las Entidades sea incorporada a las Bases de
Datos Municipales correctamente, el Departamento de Gestién de cobros del Ayuntamiento
efectuara el proceso de validacidon de los datos suministrados.

e A tales efectos, se procederd a efectuar el cuadre del importe total del ingreso
correspondiente a la quincena con el total importe que figure en la informacion.

e Sjdichas cantidades no coinciden, se comunicara por el Departamento de Gestién de cobros
a la Tesoreria Municipal, la cual lo pondrd de manifiesto a la Entidad, déandole un plazo de
dos dias habiles para que subsane las deficiencias detectadas.

e Asimismo, se procedera a validar la informacion de detalle con el fin de verificar su contenido
y que este se ajusta a las especificaciones anteriormente mencionadas, dependiendo del
resultado procedera:

i. Aceptaciéon definitiva, lo que implica la inexistencia de errores o, aun existiendo, que
estos sean leves y subsanables.

ii. Rechazo. Procedera el rechazo de la informacidon cuando en el proceso de validacién se
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detecten errores de los denominados graves.

e El plazo para subsanar los errores detectados y presentar de nuevo la informacién sera de
dos dias habiles a partir del requerimiento a la Entidad.

e A tales efectos tienen la consideracion de error grave aquel del que se pueda deducir que el
fichero enviado tiene error que cuestione la fiabilidad de todo su contenido.

e La correccion la efectia la Entidad colaboradora. Se incluye como error grave el elevado
numero de errores leves que pueda hacer deducir un error sistematico por parte de la Entidad
colaboradora.

e Error leve: error no grave que debe ser corregido.
e La correccion la efectia el Ayuntamiento. Puede deberse a errores de complementacion.

e Se requiere el justificante de ingreso para confirmar que es un error de codificacion.

Articulo 41. Incidencia en la prestacion del servicio de colaboracion.

En el caso de que se detecten incidencias en las anotaciones en la cuenta restringida o en las
operaciones de ingreso en la cuenta operativa de titularidad municipal que el Ayuntamiento
determine se actuara conforme a los puntos siguientes:

1. Incidencias en las anotaciones en las cuentas restringidas:

La Entidad colaboradora estara obligada a materializar el ingreso en la cuenta restringida en
la misma fecha en que este se produzca y que necesariamente habra de coincidir con la fecha
de validacion de los documentos de ingreso.

Ante circunstancias excepcionales ocasionadas fundamentalmente por motivos técnicos o
causas de fuerza mayor que impidan efectuar las anotaciones en las cuentas restringidas, la
Entidad colaboradora, una vez superadas estas incidencias procedera, de forma inmediata y
en el plazo maximo de dos dias habiles, a efectuar dichas anotaciones.

En estos supuestos, cualquiera que sea el momento en que se produzca la anotacion, el
ingreso en la cuenta Municipal se efectuara con referencia a la fecha de ingreso por el
contribuyente.

e Cuando se haya producido una imputacién errénea en cuenta restringida se anulara el
asiento mediante cargo por la misma cantidad. De igual forma se actuara en el caso de
anotaciones duplicadas de un mismo ingreso.

¢ Cuando el documento se hubiese validado por un importe distinto al correcto, la Entidad
procedera a anular dicha validacidén en todos los ejemplares del documento, realizando
a continuacion la validacién por el importe correcto, con reflejo de ambas operaciones
en la cuenta restringida.

e Sera responsabilidad de la Entidad colaboradora que el contribuyente no tenga en su
poder ejemplar del documento con validaciones distintas a las correctas.

En cualquier caso, todas las incidencias mencionadas deberdn estar suficientemente
justificadas.

2. Incidencias en las operaciones de ingreso en la cuenta operativa de titularidad municipal que
el Ayuntamiento determine.

En el caso de que existan diferencias entre el importe ingresado por la Entidad en la cuenta
operativa de titularidad municipal que el Ayuntamiento determine y el que figura en el total
de la informacién aportada, la Entidad actuara del modo siguiente:

o Cuando la Entidad hubiera ingresado en la cuenta operativa un importe superior al
correcto, presentara la oportuna solicitud de devolucion dirigida al departamento de
Tesoreria Municipal.

) Cuando la Entidad hubiera ingresado en la cuenta operativa un importe inferior al
correcto, se requerird a la misma para que efectle el correspondiente ingreso
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complementario en la cuenta por la cantidad pendiente en el plazo de dos dias habiles.

Puesto que el ingreso complementario se efectuard en todo caso fuera de plazo, con
posterioridad el Departamento de Tesoreria procedera a liquidar a la Entidad los intereses de
demora a que se refiere el Reglamento General de Recaudacion.

Articulo 42. Control y seguimiento de la actuacion de las Entidades colaboradoras.
El Ayuntamiento efectuara el control y seguimiento de la actuacidon de las Entidades colaboradoras.
A tal efecto, la Tesoreria podra ordenar la practica de comprobaciones sobre dichas Entidades.

Las comprobaciones se referiran exclusivamente a su actuacion como entidades colaboradoras,
pudiéndose efectuar en las oficinas de la Entidad o en los locales del Ayuntamiento.

Las actuaciones podran referirse al examen de la documentacion relativa a operaciones concretas o
extenderse a la actuacion de colaboracion de dichas Entidades o de sus oficinas durante un periodo
determinado de tiempo.

Para la practica de las comprobaciones, las Entidades deberan poner a disposicion de los funcionarios
designados al efecto, toda la documentacion que los mismos soliciten en relacién con la actuacién de
la Entidad en su condicion de colaboradora y, en particular, extractos de cuentas corrientes
restringidas, documentos de ingreso y justificantes de ingreso en la cuenta operativa designada por
el Ayuntamiento. Asimismo, deberan permitir el acceso a los registros informaticos de la Entidad
respecto de las operaciones realizadas en su condicion de colaboradora.

Sin perjuicio de la responsabilidad que en cada caso proceda, el Ayuntamiento podra suspender
temporalmente o revocar definitivamente la autorizacion otorgada a las Entidades de depdsito para
actuar como colaboradoras en la recaudacion, restringir temporal o definitivamente el ambito
territorial de su actuacion, o excluir de la prestacién del servicio de colaboracién a alguna de sus
oficinas, si por dichas Entidades se incumplieran las obligaciones establecidas en el Reglamento
General de Recaudacion y demas normas aplicables al servicio, las obligaciones de colaboracion de
la Hacienda Publica Municipal o las normas tributarias en general.

En particular, el Ayuntamiento podra hacer uso de las facultades a que se refiere el parrafo anterior,
cuando se dieran alguna de las siguientes circunstancias:

e Presentacion reiterada de la documentacion que como Entidad colaboradora debe aportar fuera
de los plazos establecidos, de forma incompleta o con graves deficiencias; manipulacion de los
datos contenidos en dicha documentacién, en la que debe custodiar la Entidad o en la que
debe entregar a los contribuyentes.

e Incumplimiento de las obligaciones que dichas Entidades tengan de proporcionar o declarar
cualquier tipo de datos, informes o antecedentes con trascendencia tributaria a que obliga la
Ley General Tributaria y demas disposiciones aplicables al efecto.

e Colaboracién o consentimiento en el levantamiento de bienes embargados.
 Resistencia, negativa u obstruccién a la actuacién de los Organos Municipales de Recaudacion.

e No efectuar diariamente el ingreso de las cantidades recaudadas en la cuenta restringida
municipal de recaudacion; no efectuar o efectuar con retraso el ingreso de las cantidades
recaudadas en la cuenta operativa, cuando se haya ocasionado un grave perjuicio a la Hacienda
Pablica o a un particular.

e Inutilidad de la autorizacidon, manifestada por el nulo o escaso volumen de los ingresos
realizados a través de la Entidad.

Articulo 43. Procedimiento para la solicitud de autorizacion.

Las Entidades que deseen actuar como colaboradoras, solicitardn autorizacion dirigida al Alcalde-
Presidente o Concejal Delegado de Hacienda, solicitud que debera ir acompafiada de la siguiente
documentacién:

o Datos identificativos de la Entidad y su representante.
e Manifestacidon expresa de adhesion al contenido de las presentes normas.

e Memoria justificativa del procedimiento de puesta a disposicion de la Tesoreria municipal,
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mediante fichero informatico ajustado a las especificaciones sefialadas en el cuaderno 60 del
CSB depositado en la web de la Entidad, de la informacién de las operaciones que hayan de
realizar como colaboradoras.

e Numero de sucursales que la Entidad tiene abiertas en el término municipal de San Agustin
del Guadalix.

e Designacion de la oficina centralizadora a la que se refiere el articulo 78.4 del Reglamento
General de Recaudacion.

Para valorar adecuadamente la conveniencia de conceder la autorizacion solicitada, la Tesoreria
Municipal podra considerar aquellos datos que sean acreditativos de la solvencia de la Entidad y de
su posible contribucién al servicio de colaboracidon en la recaudacion. A tal fin, podra recabar los
informes que considere oportunos.

El Ayuntamiento podra aceptar o no la peticion y determinar la forma y condiciones de prestacion
del servicio. Si el acuerdo es denegatorio, sera motivado.

El acuerdo se notificara a la Entidad peticionaria. Ademas, si el acuerdo es de concesion, publicarse
en el Portal de Transparencia del Ayuntamiento.

La resolucion debera adoptarse en el plazo de tres meses. Transcurrido dicho plazo sin que haya
recaido resolucidon se podra entender estimada la solicitud, en la forma y con los plazos previstos en
el articulo 24 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas.

Previamente a la iniciacion del servicio, las Entidades autorizadas deberan comunicar a la Tesoreria
Municipal el cddigo de cuenta cliente de las cuentas restringidas abiertas a nombre del Ayuntamiento
de San Agustin del Guadalix, asi como las claves de acceso a su pagina web para la consulta de los
movimientos habidos en dichas cuentas y la descarga de los ficheros de informacion relativos a dichos
movimientos para su proceso y aplicacion en las fechas establecidas.

Ademas, las Entidades colaboradoras deberan poner en conocimiento de la Tesoreria Municipal toda
variacion referente a la baja en la operatividad de la oficina centralizadora a que se refiere el punto
5 del articulo 39, cambios de denominacion a que la Entidad se vea sometida, fusiones, cambios de
CIF, cambios en la codificacidon de las cuentas restringidas abiertas o cualquier otro que resulte de
trascendencia para la identificacion de la Entidad que presta la colaboracion.

Articulo 44. Ingresos a través de Entidades de deposito que presten el servicio de caja.

Podran prestar el servicio de caja por medio de oficinas abiertas en los locales del Ayuntamiento o
por medio de sucursales préximas a los edificios municipales, aquellas Entidades de depésito con las
que asi lo contrate el Ayuntamiento.

Estas Entidades, sin perjuicio de ello, podran actuar como colaboradoras en la recaudacién si han
obtenido la previa autorizacién administrativa.

Capitulo IV. Procedimiento Sancionador

Articulo 45. Potestad sancionadora.

1. La potestad sancionadora se ejercerd de acuerdo con lo dispuesto en el Titulo IV de la Ley
General Tributaria.

2. La competencia para la imposicion de sanciones corresponde al Alcalde-Presiente o Concejal
Delegado de Hacienda.
Articulo 46. Calificacion de las sanciones.

Cada infraccion tipificada en esta Ordenanza se califica de forma unitaria como leve, grave o muy
grave, en funcidn de dos criterios, la ocultacién y los medios fraudulentos.

a) Ocultaciéon de datos

Se entenderd que existe ocultacion de datos a la Administracion Tributaria cuando no se
presenten declaraciones o se presenten declaraciones en las que se incluyan hechos u
operaciones inexistentes o con importes falsos, o en las que se omitan total o parcialmente
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operaciones, ingresos, rentas, productos o cualquier otro dato que incida en la determinacién
de la deuda tributaria y la incidencia de la deuda derivada de la ocultacién en relacion con la
base de la sancién sea superior al 10%.

b) Empleo de medios fraudulentos

Se entiende producido en tres supuestos:

a) Existencia de anomalias sustanciales en la contabilidad y en los libros o registros
establecidos por la normativa tributaria. En el caso de la llevanza incorrecta de libros o
registros requerird que su incidencia represente un porcentaje superior al 50% de la
base de la sancion.

b) El empleo de facturas, justificantes u otros documentos falsos o falseados, siempre que
su incidencia represente un porcentaje superior al 10% de la base de la sancién.

c) La utilizacién de personas o entidades interpuestas.

Articulo 47. Clasificacion de las sanciones.

De conformidad con los articulos 185 y 186 de la LGT, las sanciones se clasifican en:

a)

Sanciones pecuniarias de cuantia fija. Son las que se aplican a infracciones que no causan
un perjuicio econémico a la Hacienda Publica.

b) Sanciones pecuniarias de cuantia proporcional. Son las que se aplican a infracciones

c)

gue causan perjuicio econdmico a la Hacienda Publica y consisten en un porcentaje aplicado
a la base de la sancion.

A estos efectos, y con caracter general, la base de la sancion sera la cantidad no ingresada
de la que se ha solicitado indebidamente devolucidon o la devuelta indebidamente.

Sanciones no pecuniarias: se regulan como sanciones accesorias en caso de que la
infraccion tributaria se califique como grave o muy grave y consisten en:

. Pérdida de la posibilidad de obtener subvenciones o ayudas publicas y del derecho a
aplicar beneficios e incentivos fiscales de caracter rogado durante un plazo de hasta cinco

anos.

En este caso podra imponer como sancién accesoria (articulo 186.1):

. La pérdida de la posibilidad de obtener subvenciones o ayudas publicas y del derecho a

aplicar beneficios e incentivos fiscales de caracter rogado durante un plazo de un ano.

Articulo 48. Graduacion de las sanciones.

De conformidad con lo establecido en el articulo 187 de la LGT, las sanciones tributarias se
graduaran exclusivamente conforme a los siguientes criterios, que se aplican simultdneamente.

a) Comisidn repetida de infracciones tributarias

Cuando el sujeto infractor hubiera sido sancionado por una infraccidon de la misma naturaleza
en virtud de resolucién firme en via administrativa, dentro de los cuatro afios anteriores a la
comision de la infraccion.

. Si hubiera sido sancionado por una infraccién leve, el incremento serd de cinco puntos

porcentuales.

e Si hubiera sido sancionado por una infraccién grave, el incremento serd de 15 puntos

porcentuales.

. Si hubiera sido sancionado por una infraccién muy grave, el incremento sera de 25 puntos

porcentuales.

b) Perjuicio econémico causado a la Hacienda Publica

El perjuicio econdmico para la Hacienda Publica se mide por el porcentaje que resulte de la
relacion existente entre la base de la sancion y:
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. La cuota que debid ingresarse en la autoliquidacion o por la adecuada declaracion del
tributo.

. El importe de la devolucidn inicialmente obtenida.
En estos casos, el porcentaje de incremento de la sancion sera el siguiente:

Teniendo en consideracién el porcentaje resultante de la relacion entre la Base Imponible y
la cuantia que hubiera debido ingresarse o por la adecuada declaracién del importe de la
devolucién obtenida, sera:

% del perjuicio econéomico % de incremento
Entre el 0% y el 10% 0 puntos
Mas del 10% vy el 25% 10 puntos
Mas del 25% vy el 50% 15 puntos
Mas del 50% vy el 75% 20 puntos
Mas del 75% 25 puntos

c) Acuerdo o conformidad del interesado

Tiene por objeto la reduccion de la sancién impuesta como consecuencia de las infracciones
tributarias tipificadas en los articulos 191 a 197 de la LGT cuando:

1. La liquidacidon resultante no sea objeto de recurso o reclamacién econdmico-
administrativa, si procede de un procedimiento de verificacion de datos o de
comprobacion limitada.

2. El obligado tributario suscriba un acta con acuerdo o un acta de conformidad, si procede
de un procedimiento de inspeccion.

La reduccién aplicable sera la siguiente:
1. Del 50%, en el caso de suscribirse actas con acuerdo.
2. Del 30%, en los casos de conformidad.
Ademas, se afladira otra reduccion en el caso de conformidad condicionada a que no se recurra la
sancion impuesta y ésta se pague en periodo voluntario o en los plazos fijados en el acuerdo de
aplazamiento o fraccionamiento solicitado en ese periodo y concedido con garantia de aval o

seguro de caucion. En este caso, la sancidén, una vez practicada la reduccién por conformidad, se
reducird en un 25%. Esta reduccion no resulta aplicable en las actas con acuerdo.

Capitulo V. Procedimientos de Revision.

Articulo 49. Procedimientos de revision.

Los actos y actuaciones de aplicacion de los tributos y los actos de imposiciéon de sanciones podran
revisarse mediante el recurso de reposiciéon o, en su caso, mediante los procedimientos especiales
de revision establecidos en el Titulo V de la Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General tributaria.

TITULO 1IV. Clasificaciéon de las calles del Municipio

Articulo 50. Establecimiento de la clasificacion.

En uso de las facultades concedidas por los articulos 133.2 y 142 de la Constitucion y por el articulo
106 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local, y de conformidad
con lo dispuesto en el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, este
Ayuntamiento acuerda el establecimiento de la clasificacion de las calles del Municipio seglin su
categoria.
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Articulo 51. Categoria de las calles.

Las calles del Municipio de San Agustin del Guadalix se clasifican en 3 Categorias y su relacion, con
expresion de su categoria es la siguiente:

Categoria 1: Zona Industrial Norte (ZIN), Zona Industrial Sur (ZIS), margenes de la Nacional
I, Urbanizacion Valdelagua y Urbanizacion Valdeoliva.

Categoria 2: Avenida de Madrid y Carretera Colmenar Viejo.

Categoria 3: Resto calles nucleo Urbano y resto del municipio.

Articulo 52. Resto de calles.

1. Las vias publicas que no aparezcan sefialadas en el indice alfabético, seran consideradas de
ultima categoria, permaneciendo clasificadas asi hasta el 1 de enero del afio siguiente a aquel
en que se apruebe por el Pleno de la Corporacion la categoria correspondiente y su inclusion en
el indice alfabético de vias publicas.

2. Cuando el espacio afectado por el aprovechamiento esté situado en la confluencia de dos o mas
vias publicas clasificadas en distinta categoria, se aplicara la tarifa que corresponda a la via de
categoria superior.

3. Los aprovechamientos realizados en terrenos de propiedad municipal tributaran como
efectuados en la via de mayor categoria con la que linden.

DISPOSICION ADICIONAL PRIMERA.

Es competencia de la Tesoreria Municipal la declaracién de fallido por insolvencia del deudor principal,
asi como de los responsables solidarios obligados al pago de las deudas, una vez completados por la
Recaudacién Municipal los tramites establecidos en las Bases de Ejecucidn Presupuestaria con
resultado negativo y demostrada la existencia de otros bienes y derechos realizables para el cobro
del crédito a nombre del deudor principal o de los responsables solidarios.

Como consecuencia de la declaracion de insolvencia anterior, también es de competencia de la
Tesoreria Municipal considerar créditos incobrables los conceptos e importes que figuren en la
propuesta de la Recaudacién Municipal y la realizacién si procede, de propuesta al Alcalde-Presidente
o Concejal Delegado de inicio de expediente de derivacién de responsabilidad a los responsables
subsidiarios o a los adquirentes de bienes sobre los que recaiga la garantia de la deuda.

DISPOSICION ADICIONAL SEGUNDA.

En todo lo no previsto en esta Ordenanza se estard a lo establecido en la Ley General Tributaria y en
los Reglamentos que la desarrollan.

DISPOSICION ADICIONAL TERCERA.

En el caso de que se produzca la prérroga de los presupuestos correspondientes al ejercicio 2021,
se aplicard lo dispuesto en la presente Ordenanza en lo relativo a los fraccionamientos vy
aplazamientos, no siendo de aplicacion las disposiciones que en la materia se establecen en las Bases
de Ejecucion de los mismos.

DISPOSICION FINAL.

La presente Ordenanza Fiscal entrara en vigor el dia siguiente de la publicacién del texto integro en
el Boletin Oficial de la Comunidad Auténoma de Madrid, y comenzara a aplicarse transcurridos quince
dias del dia siguiente, permaneciendo en vigor hasta su modificacién o derogacion expresa.
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Publicacién: Ordenanza aprobada por el Pleno del Ayuntamiento en sesién celebrada con fecha 31
de marzo de 2022.

¢ Acuerdo inicial: BOCM nimero 092/2022, de 19 de abril.
Periddico “La Razon”, de 6 de abril de 2022.
e Texto definitivo: BOCM numero 141/2022, de 15 de junio.
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